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(кадровый резерв на должность главного специалиста, юрисконсульта)

Задачи:
 правовое обеспечение деятельности Администрации;
правовая и антикоррупционная экспертиза проектов нормативных правовых актов, принимаемых в Администрации района;
участие в работе по профилактике коррупции
осуществление работы, связанной с совершенствованием нормативной базы Администрации района;
защита и отстаивание законных прав и интересов администрации района;
правовое сопровождение направлений деятельности Администрации;
участие в разработке локальных актов Администрации.
Главный специалист, юрисконсульт:
осуществляет правовую и антикоррупционную экспертизу нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов), принимаемых (разрабатываемых) в Администрации;
осуществляет правовую экспертизу проектов постановлений, распоряжений, договоров, соглашений, писем, положений, отзывов, подготавливаемых в Администрации;
по поручению Главы района и его заместителей, руководителя правого управления Администрации, начальника юридического отдела правового управления Администрации, (далее – руководители) разрабатывает проекты муниципальных актов по направлениям деятельности, находящимся в компетенции Администрации; 
обеспечивает правовое информационно-справочное обслуживание деятельности Главы района, Администрации района в рамках своей компетенции;
по поручению руководителей принимает меры по внесению изменений и дополнений в муниципальные правовые акты в связи с изменением действующего законодательства Российской Федерации и законодательства Самарской области;
- выполняет порученные ему руководителями задания, связанные с правовым обеспечением деятельности Главы района  и Администрации;
- в интересах Администрации организует подготовку и передачу необходимых материалов в судебные органы;
-  в интересах Администрации подготавливает исковые заявления (заявления), отзывы на исковые заявления; 
- представляет интересы Администрации в судах, а также в организациях и учреждениях при рассмотрении правовых вопросов;
- по поручению руководителей готовит в установленные законодательством сроки письменные ответы на заявления и обращения граждан и юридических лиц;
 осуществляет письменное и устное консультирование работников Администрации по различным правовым вопросам, оказывает правовую помощь в составлении юридических документов;
ведет делопроизводство межведомственной комиссии по противодействию коррупции на территории муниципального района Красноярский Самарской области и выполняет обязанности секретаря комиссии;
отвечает за правовую экспертизу решений, принимаемых комиссиями, секретарем которых является муниципальный служащий;
является должностным лицом, ответственным за работу по профилактике коррупции и иных правонарушений в Администрации;
обеспечивает работу телефона «горячей» линии по вопросам противодействия коррупции;
готовит ответы на запросы органов государственной власти, прокуратуры, правоохранительных органов по вопросам организации на территории района работы по профилактике коррупции, выполнению мероприятий муниципальных Программ в области противодействия коррупции;
оказывает правовую поддержку при рассмотрении протестов и представлений органов прокуратуры;
оказывает правовую помощь в составлении юридических документов поселениям муниципального района Красноярский Самарской области.

Контрольное управление
(кадровый резерв на должность главного специалиста отдела 
муниципального контроля)

Задачи:
осуществление государственного экологического контроля на объектах хозяйственной и иной деятельности независимо от форм собственности, находящихся на территории муниципального района Красноярский Самарской области и не подлежащих федеральному государственному экологическому контролю в сфере обращения с отходами, сфере охраны атмосферного воздуха и в сфере охраны водных объектов;
осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального района Красноярский Самарской области;
осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального района Красноярский Самарской области;
осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве вне границ населенных пунктов в границах муниципального района Красноярский Самарской области.
Главный специалист отдела муниципального контроля:
проводит контрольные мероприятия в рамках муниципального земельного контроля;
принимает меры в порядке и пределах полномочий по устранению нарушений земельного законодательства;
выявляет земельные участки, самовольно занятые или используемые без документов, удостоверяющих права на землю, оформленных в установленном порядке;
выявляет факты использования земель не по целевому назначению, с нарушением разрешенного вида использования, предусмотренного территориальным зонированием муниципального района Красноярский Самарской области;
осуществляет контроль за своевременным освоением земельных участков, предоставленных гражданам, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям;
осуществляет контроль за соблюдением требований земельного законодательства по недопущению захламления, загрязнения, нанесения иного вреда земельным участкам;
представляет интересы администрации муниципального района Красноярский Самарской области в судах, арбитражных судах, а также в других государственных и общественных организациях при рассмотрении правовых вопросов, связанных с деятельностью администрации муниципального района Красноярский Самарской области;
рассматривает обращения юридических и физических лиц по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, готовит по ним проекты ответов.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
(кадровый резерв на должность главного специалиста,
 ответственного секретаря)
Основными задачами комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального района Красноярский Самарской области (далее – комиссия) является:
координация деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по предупреждению безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому, обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, социально-педагогической реабилитации несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям, на территории муниципального района Красноярский Самарской области.
Главный специалист, ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав:
следит за своевременностью проведения заседаний комиссии, своевременностью рассмотрения заявлений несовершеннолетних, родителей (иных законных представителей), административных материалов;
ведет протоколы заседаний комиссии, проекты решений комиссии,  делопроизводство комиссии;
участвует в проведении обследований условий проживания и воспитания несовершеннолетних группы социального риска и состоящих на учете в комиссии;
по поручению председателя комиссии организует проверки  учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
принимает участие в судебных заседаниях в качестве представителя комиссии;
участвует в организации и проведении рейдов в целях профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних. 

	
Отдел бухгалтерии
(кадровый резерв на должность ведущего специалиста бухгалтерии)
Задачи:
организация, ведение и совершенствование бухгалтерского учета в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», инструкциями и другими нормативными актами по бюджетному, бухгалтерскому и налоговому учету;
обеспечение своевременного, полного и достоверного отражения хозяйственных операций в учете;
формирование на счетах бухгалтерского учета полных и достоверных данных о состоянии и движении активов, состояния имущественных прав и обязательств;
составление отчета об исполнении бюджета, финансовой, налоговой, статистической и иной отчетности;
контроль за целевым использованием бюджетных средств.
Ведущий специалист бухгалтерии:
составляет, ведет бухгалтерские документы;
начисляет заработную плату;
составляет и сдает установленную отчетность.


