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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ________________  №________ 

Об утверждении административного регламента администрации муниципального района Красноярский Самарской области

предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

   В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2018 №1653 внесены изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, пунктом 10 части 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, пунктом 3 части 4 статьи 36 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного  самоуправления в Российской  Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 5 статьи 44 Устава муниципального района Красноярский Самарской области, принятого  решением Собрания  представителей муниципального района Красноярский Самарской области от 14.05.2015 № 20-СП, Администрация 

муниципального района Красноярский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации муниципального района Красноярский Самарской области  предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».
        2. Настоящее постановление довести до сведения всех заинтересованных лиц.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Красноярский вестник» и разместить на официальном сайте администрации муниципального района Красноярский Самарской области в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его официального опубликования.

Глава района                                                                           М.В.Белоусов
Варакина  21423

	


	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением   администрации муниципального района Красноярский Самарской области

от ______________________ № _____




Административный регламент

администрации муниципального района Красноярский Самарской области предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

1. Общие положения

         Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального района Красноярский Самарской области, а также взаимодействие администрации муниципального района Красноярский Самарской области с другими организациями муниципального района Красноярский Самарской области в рамках предоставления муниципальной услуги.

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге

1.1. Получателями муниципальной услуги являются:
юридические и физические лица - собственники помещений, их представители, уполномоченные в установленном порядке на представление интересов при предоставлении муниципальной услуги; 
1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

         1.2.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляют отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Красноярский Самарской области (далее - отдел архитектуры), многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

Местонахождение  администрации муниципального района Красноярский Самарской области: 

446370, Самарская область, Красноярский район, с. Красный Яр,       пер. Коммунистический,   д. 4.

Местонахождение отдела архитектуры:

446370, Самарская область, Красноярский район, с. Красный Яр,                  ул. Комсомольская,   д. 92А, кабинет 311.

1.2.2. График работы отдела архитектуры: 

пятидневная служебная неделя, суббота, воскресенье – выходные дни.

Время начала, окончания служебного дня и перерыва для отдыха и питания следующие:

начало служебного дня – 8:00, перерыв для отдыха и питания – с 12:00 до 13:00, окончание служебного дня – 17:00.

В предпраздничные дни продолжительность служебного времени сокращается на 1 час. 

Прием граждан:

понедельник, вторник, четверг, пятница с 9.00 до 15.00 часов, перерыв для отдыха и питания –   с 12:00 до 13:00.

1.2.3. Справочные телефоны отдела архитектуры: 

 8(84657) 2-11-71, 8(84657) 2-14-23.

Адрес электронной почты отдела архитектуры: varne@kryaradm.ru. 

1.2.4. Прием заявителей (их представителей) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в главном офисе  муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг администрации муниципального района Красноярский Самарской области» (далее - МФЦ) по следующему графику:

понедельник-четверг с 08-00 до 18-00, пятница с 08-00 до 20-00, суббота с 09-00 до 14-00. Адрес места нахождения главного                              офиса МФЦ:   Самарская область,   Красноярский район,   с. Красный Яр,                                 ул. Тополиная, 5, тел. 8 (846-57) 2-01-45, 2-17-60, 2-01-87, E-mail: mfckrasniyyar@yandex.ru, а также структурными подразделениями, находящимися по следующим адресам: 

Самарская область,   Красноярский район,   с. Красный Яр,                         ул. Комсомольская, д. 92 А, тел. 8 (846-57) 2-17-60, график работы: вторник, четверг с 09-00 до 17-00, пятница с 08-00 до 16-00;                               

         Самарская область, Красноярский район, п.г.т. Волжский,                 ул. Песочная, д. 2 А, тел. 8 (927) 617-72-53, график работы: понедельник-пятница с 08-00 до 17-00; 

        Самарская область, Красноярский район, п.г.т. Мирный,                                       ул. Комсомольская, д. 2, тел. 8 (927) 618-26-52, график работы: понедельник-пятница с 08-00 до 17-00; 

        Самарская область, Красноярский район, п.г.т. Новосемейкино,                ул. Школьная, д. 12, тел. 8 (927) 618-87-49, график работы: вторник-пятница с 09-00 до 18-00, суббота с 09-00 до 13-00; 

        Самарская область, Красноярский район,  с. Новый Буян,                        ул. Красноармейская, д. 19 А, тел. 8 (927) 618-26-50, график работы: понедельник-пятница с 08-00 до 16-00. 

1.2.5. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах отдела архитектуры, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

на официальном интернет-сайте администрации муниципального района Красноярский Самарской области (далее-администрация): http://www.kryaradm.ru;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) (http://www.gosuslugi.ru);

в региональной системе Единого портала государственных и муниципальных услуг «Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области» (далее – Региональный портал) - http://www.pgu.samregion.ru и http://www.uslugi.samregion.ru;

на информационных стендах в помещении приема заявлений в отделе архитектуры.

Информация о местах нахождения и графике работы МФЦ, находящихся на территории Самарской области, адресах электронной почты и официальных сайтов МФЦ приведена в сети Интернет по адресу: www.мфц63.рф.

        1.2.6. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги проводится в следующих формах:

индивидуальное личное консультирование;

индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

индивидуальное консультирование по телефону;

публичное письменное информирование;

публичное устное информирование.

1.2.7. При индивидуальном личном консультировании время ожидания лица, заинтересованного в получении консультации, не может превышать 15 минут.

Индивидуальное личное консультирование одного лица должностным лицом отдела архитектуры не может превышать 20 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется время, превышающее 
20 минут, должностное лицо отдела архитектуры, осуществляющее индивидуальное личное консультирование, может предложить лицу, обратившемуся за консультацией, обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для обратившегося за консультацией лица время для индивидуального личного консультирования.

1.2.8. При индивидуальном консультировании по почте 
(по электронной почте) ответ на обращение лица, заинтересованного 
в получении консультации, направляется либо по почте, либо 
по электронной почте на указанный адрес (адрес электронной почты) обратившегося за консультацией лица в десятидневный срок со дня регистрации обращения.

1.2.9. При индивидуальном консультировании по телефону ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности лица отдела архитектуры, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если должностное лицо отдела архитектуры, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги, по существу, оно обязано проинформировать позвонившее лицо об организациях либо структурных подразделениях администрации, которые располагают необходимыми сведениями.

1.2.10. Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информационных материалов на официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг и Региональном портале.

1.2.11. Публичное устное информирование осуществляется уполномоченным должностным лицом отдела архитектуры с привлечением средств массовой информации.

1.2.12. Должностные лица отдела архитектуры, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

уважительно относиться к лицам, обратившимся за консультацией;

давать в простой, доступной форме ответы на письменные обращения при осуществлении консультирования по почте (по электронной почте), содержащие ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию и инициалы должностного лица, подписавшего ответ, номер телефона и фамилию исполнителя (должностного лица, подготовившего ответ).

Должностное лицо отдела архитектуры не вправе осуществлять консультирование обратившихся за консультацией лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения обратившихся за консультацией лиц.

1.2.13. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур);

извлечения из текста настоящего административного регламента и приложения к нему;

исчерпывающий перечень органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, с указанием предоставляемых ими документов;

последовательность обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

схема размещения должностных лиц отдела архитектуры и режим приема ими лиц, заинтересованных в получении консультации, заявителей; номера кабинетов, фамилии, имена, отчества (последние – при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;

извлечения из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

перечень документов, представляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц отдела архитектуры, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты перечисленных информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

1.2.14. На официальном сайте администрации в сети Интернет размещаются следующие информационные материалы:

полное наименование и полный почтовый адрес отдела архитектуры;

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о правилах предоставления муниципальной услуги;

адрес электронной почты отдела архитектуры;

полный текст настоящего административного регламента с приложениями к нему; 

информационные материалы, содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.2.15. На Едином портале государственных и муниципальных услуг и Региональном портале размещается информация:

полное наименование и полный почтовый адрес отдела архитектуры;

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

адрес электронной почты отдела архитектуры;

порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

1.2.16. В залах обслуживания МФЦ устанавливаются интернет-киоски, содержащие справочно-информационные и поисковые системы для самостоятельного использования посетителями с целью получения установленной информации и справок. Правила работы с ними, а также фамилия, имя, отчество должностного лица, ответственного за работу интернет-киоска, размещаются на информационном стенде в непосредственной близости от места расположения интернет-киоска.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
 Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального района Красноярский Самарской области. Ответственным структурным подразделением за предоставление муниципальной услуги является отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Красноярский Самарской области.
         Предоставление муниципальной услуги осуществляется в МФЦ
в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доставки документов в отдел архитектуры и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом;

 -  решение об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
        Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  45 календарных дней со дня  получения администрацией муниципального района Красноярский Самарской области  заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
 При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, по электронной почте, через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления  заявления  и документов в администрацию муниципального района Красноярский Самарской области. 
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом

 предоставления муниципальной услуги, составляет  не  позднее  3 рабочих дней со дня принятия решения о признании (об отказе в признании) садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
          2.5. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих

предоставление муниципальной услуги
        Градостроительный кодекс Российской Федерации;

        Земельный кодекс Российской Федерации;

        Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральный закон «Об электронной подписи»;

Федеральный закон «О персональных данных»;

постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
        постановление Правительства Российской Федерации  от 28.01.2006  № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;

         постановление администрации муниципального района Красноярский Самарской области от 23.01.2020  № 9 (в редакции постановлений от 10.04.2020 №103, от 02.03.2021 №49) «О   жилищной межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания  и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем
         2.6.1. Для признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом собственник садового дома или жилого дома (далее - заявитель) представляет: 
         а) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее - заявление) (приложение 1), в котором указываются кадастровый номер садового дома или жилого дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом, почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, а также способ получения решения уполномоченного органа местного самоуправления и иных предусмотренных настоящим Административным регламентом документов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в уполномоченном органе местного самоуправления);

         б) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа;

         в) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);

         г) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
         д) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя).
        Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг, или  Портала государственных и муниципальных услуг Самарской области, или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг. 
         Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи). 
        Текст документов должен быть написан четко и разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, номеров контактных телефонов, факсов, адресов электронной почты; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью. Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
        2.6.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
        предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;  
        представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
        представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
         б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
         в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
        г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16   Федерального закона  от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
 
2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
         2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 
         а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, содержащая сведения о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом; 
         б) справка об отсутствии лиц, зарегистрированных по месту жительства в жилом доме (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом). 
          2.7.2. Заявитель вправе представлять документы, получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги, по собственной инициативе.  
         Непредставление заявителем указанных  в пункте  2.7.1. настоящего административного регламента документов  не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.  
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
         Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
а) отсутствие возможности установить личность заявителя (полномочного представителя); 
         б) отсутствие полномочий у заявителя (представителя заявителя) подавать заявление (уведомление) и пакет документов на предоставление услуги. 
2.9. Основания для отказа, приостановления в  предоставлении
  муниципальной услуги 
         Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
         непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами «а» и (или) «д» пункта 2.6.1. настоящего административного регламента; 
         поступление в  администрацию муниципального района Красноярский Самарской области  сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем; 
         поступление  в  администрацию муниципального района Красноярский Самарской области уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных
 правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом «г» пункта 2.6.1.  настоящего административного регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если  администрация муниципального района Красноярский Самарской области  после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомила заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложила заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом «г»  пункта 2.6.1. настоящего административного регламента, или нотариально заверенную копию такого документа и не получила от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа; 
         непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом «е» пункта 2.6.1.  настоящего административного регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц; 
         размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в Правилах землепользования и застройки муниципального района Красноярский Самарской области, не предусматривают такого размещения; 
        использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).
         Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
 
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы


 Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации заявления заявителя на  предоставление муниципальной услуги
         Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в письменной форме на личном приеме заявителя или по почте, в электронной форме осуществляется в день его поступления в администрацию муниципального района Красноярский Самарской области. 
         В случае поступления заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги в администрацию муниципального района Красноярский Самарской области в выходной или нерабочий праздничный день регистрация заявления осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днём.  
2.13. Требования к местам для информирования и к местам 
приёма заявителей
2.13.1. Здание, в котором  должностные лица осуществляют  прием   заявителей (представителей заявителей), должно быть оборудовано  входом, обеспечивающим  свободный доступ заявителей в помещение, и располагаться с учетом пешеходной доступности, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

    
2.13.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

        2.13.3. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, информацией о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, на которых размещается информация, указанная в разделе 1.2. настоящего административного регламента.

2.13.5. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в помещения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.
В случаях, если существующие помещения (здания) невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, принимаются согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального района Красноярский Самарской области, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечивается предоставление услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

2.13.6. Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).
    
2.13.7. На территории, прилегающей к зданию, в котором проводится прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов оказания муниципальной услуги, определяются бесплатные места для парковки автотранспортных средств, управляемых инвалидами и автотранспортных средств, перевозящих инвалидов (не менее 10 процентов мест (но не менее одного места).
2.13.8. Здание,  в котором располагаются должностные лица, занимающиеся непосредственно приемом заявителей (представителей заявителей), должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение.   


2.13.9. Каждое рабочее место должностных лиц должно быть удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием заявлений.

   
При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода из помещения. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
           Показателями доступности муниципальной услуги являются:
удовлетворенность заявителей предоставленной информацией о муниципальной услуге на официальном сайте администрации, на информационных стендах;

удовлетворенность при предоставлении информации специалистом администрации;

удовлетворенность комфортностью мест ожидания, где осуществляется прием заявителей на предоставление муниципальной услуги.
Показателями качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами отдела архитектуры при предоставлении муниципальной услуги и
их продолжительность;

доля случаев предоставления муниципальной услуги с нарушением установленного срока в общем количестве исполненных заявлений
о предоставлении муниципальной услуги;

доля жалоб заявителей, поступивших в порядке досудебного обжалования решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, и действий (бездействия) должностных лиц в общем количестве обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

доля нарушений исполнения настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, выявленных
по результатам проведения контрольных мероприятий в соответствии
с разделом 4 настоящего административного регламента, в общем количестве исполненных заявлений о предоставлении муниципальных услуг; 

снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) и получении результата предоставления муниципальной услуги;

доля заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поступивших в электронной форме (от общего количества поступивших заявлений).

Заявителям предоставляется возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги и возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и Регионального портала, а также по принципу «одного окна» с учетом экстерриториального принципа получения муниципальной услуги на базе МФЦ. 

Экстерриториальный принцип получения муниципальной услуги на базе МФЦ (далее – экстерриториальный принцип) – возможность получения муниципальной услуги при обращении заявителя (представителя заявителя) в любой МФЦ на территории Самарской области независимо от места регистрации по месту жительства.

        Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Самарской области.

Направление заявления в электронной форме или в виде электронного документа осуществляется с учетом информационно-технологических условий (возможностей) и требует наличия у заявителя доступа к Региональному порталу в сети Интернет.

Прием и регистрация заявлений, представляемых с использованием информационно-коммуникационных технологий, осуществляется в пределах срока регистрации, предусмотренного настоящим административным регламентом.

При направлении заявления в электронной форме или в виде электронного документа в отдел архитектуры запрещается требовать от заявителя повторного формирования и подписания заявления на бумажном носителе.

        Предоставление муниципальной услуги на базе МФЦ по принципу «одного окна» с учетом экстерриториального принципа осуществляется после однократного личного обращения заявителя с соответствующим заявлением в МФЦ. Взаимодействие с отделом архитектуры осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Самарской области и соглашением о взаимодействии между отделом архитектуры и МФЦ, заключенным в установленном порядке.

При получении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу предоставляемые заявителем электронные документы и (или) заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ электронные образы предоставляемых заявителем документов с письменного согласия заявителя (представителя заявителя) размещаются в едином региональном хранилище, являющемся элементом Регионального портала, обеспечивающим хранение электронных документов и электронных образов документов, а также их использование заявителем в целях предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу или в электронной форме (далее – единое региональное хранилище).

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (лично представляемые заявителем), приложенные к заявлению и представленные в электронной форме с использованием Регионального портала, являются основанием для начала предоставления муниципальной услуги.

В случае направления в электронной форме заявления без приложения документов, лично представляемых заявителем, они должны быть представлены заявителем в отдел архитектуры на личном приеме в течение 5 рабочих дней с момента направления заявления. До предоставления заявителем указанных документов рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги приостанавливается.

В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с документами в виде электронных документов (электронных образов документов), заверенных в установленном порядке, документы на бумажных носителях заявителем не представляются.

Результаты предоставления муниципальной услуги формируются в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица отдела архитектуры, и размещаются в едином региональном хранилище Регионального портала независимо от способа обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
2.15. Оказание муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.

2.15.1. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре
           Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, либо отказ в приеме документов; 
рассмотрение  заявления  и прилагаемых к нему документов (обработка информации), включая формирование и направление межведомственных запросов; 
подготовка и принятие администрацией муниципального района Красноярский Самарской области решения  в виде распоряжения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решения об отказе в виде распоряжения в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;  
выдача (направление) решения в виде распоряжения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решения в виде распоряжения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме, являющейся приложением 3 к настоящему административному регламенту.

3.1. Прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, либо отказ в приеме документов

 3.1.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение заявителя с заявлением (приложение 1) и документами, указанными в разделе 2.6.1, 2.7.1. настоящего административного  регламента.

        3.1.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры:

         за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего по почте в адрес администрации: специалист администрации, ответственный за делопроизводство;

        за прием и регистрацию заявления о представлении муниципальной услуги, представленного заявителем лично в отдел архитектуры: специалист отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

         за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ: специалист МФЦ;
         за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал или  Региональный портал: специалист отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
        3.1.3. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

        прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения - в день поступления обращения в администрацию; при личном обращении заявителя 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги).

        Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

        Результат выполнения административной процедуры: зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

        Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

        в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги по почте специалист администрации, ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в системе электронного документооборота;

        в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги лично в отдел архитектуры специалист  отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в книге регистрации заявлений;

        в случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого или регионального порталов специалист отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в книге регистрации заявлений;

         в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, специалист МФЦ регистрирует заявление о предоставлении                       муниципальной услуги в системе электронного документооборота.

         Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в рамках соответствующего комплексного запроса по принципу «одного окна», если муниципальная услуга не включена в Перечень муниципальных услуг, предоставление которых посредством комплексного запроса не осуществляется, утвержденных постановлением администрации муниципального района Красноярский Самарской области.  

        Заявителю при личном обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в отдел архитектуры, МФЦ выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения отделом архитектуры или МФЦ.

        В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги по почте зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложениями передается специалисту отдела архитектуры, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

         В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложениями передается в администрацию муниципального района Красноярский Самарской области.

3.2.  Рассмотрение  заявления  и прилагаемых к нему документов (обработка информации), включая формирование и направление межведомственных запросов
         3.2.1. При рассмотрении документов заявителя  определяется:

         а) перечень дополнительных документов, необходимых для принятия решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, на основании Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006  № 47  (далее – Положение);

  б) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подготовку проекта уведомления заявителю о необходимости предоставления дополнительных документов (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - 2 дня со дня поступления специалисту отдела архитектуры, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги);
  в) направление специалистом отдела архитектуры и градостроительства ответов на межведомственные запросы на рассмотрение в жилищную межведомственную комиссию.
  3.2.2. Секретарь  жилищной межведомственной комиссии  организует заседание  жилищной межведомственной комиссии, дату и время  назначает  председатель жилищной межведомственной комиссии. 

 
3.2.3. Жилищная межведомственная комиссия на заседании рассматривает  представленные секретарем жилищной межведомственной комиссии  заявления с прилагающимися к нему документами в соответствии с пунктом 2.6.1, 2.7.1. настоящего административного регламента. 
        3.2.4. По результатам рассмотрения документов заявителя в срок, не превышающий  30 календарных дней,   жилищной межведомственной комиссией принимается решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
        Решения жилищной межведомственной комиссии, за исключением решения о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения, оформляются в виде решения (приложение 2). 
3.3. Подготовка и принятие администрацией муниципального района Красноярский Самарской области решения  в виде распоряжения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решения об отказе в виде распоряжения в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
        3.3.1.  На основании  решения жилищной межведомственной комиссии в соответствии с принятым  решением секретарь жилищной межведомственной комиссии готовит проект распоряжения заместителя Главы муниципального района Красноярский Самарской области о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом  и направляет его на подпись заместителю Главы  муниципального района Красноярский Самарской области.
3.4. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги
        Основанием для начала административной процедуры является регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

        Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры:

        за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой - специалист отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

        за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно или посредством Единого государственного регионального портала – специалист отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
        за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в МФЦ - специалист МФЦ.

        Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - 3 дня  со дня принятия одного из указанных в пункте 2.3.  настоящего административного регламента решений).

        Критерий принятия решения: оформленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

        Результат административной процедуры: выданные (направленные) документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно, по адресу, указанному в заявлении, посредством Единого или регионального порталов (при наличии технической возможности), либо в МФЦ.

        Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
        в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, запись о выдаче документов заявителю отображается в книге регистрации заявлений;

         при предоставлении муниципальной услуги через МФЦ,  специалист отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  выдает сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов, расписку и документы, являющимися результатом предоставления муниципальной услуги;
        при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении муниципальной услуги.
  3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), административных процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
         Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги размещается на Едином портале, и Региональном портале. 
В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет пользователя»  Единого портала либо Регионального портала. 
Подача заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может осуществляться через Единый портал, Региональный портал, Федеральный реестр, путем последовательного заполнения всех предлагаемых форм, прикрепления к запросу заявления и необходимых документов, в электронной форме. 
В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Регионального портала, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя». 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме: 
а) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) рассмотрение заявления, документов, включая формирование и направление межведомственных  запросов  и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

в) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю;  

г) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 
  
3.5.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.5.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота запроса на предоставление муниципальной услуги из Единого портала или Регионального портала. 
Последовательность административных действий при приеме и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги аналогична последовательности, указанной в пункте 3.1. административного регламента. 
 
3.5.2.  Рассмотрение заявления, документов, включая формирование и направление межведомственных  запросов  и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.5.2.1. Последовательность действий при рассмотрении заявления, документов и принятии решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги аналогична последовательности, указанной в пунктах 3.1.- 3.3. административного регламента. 

 
3.5.3.  Выдача (направление) результата предоставления  
муниципальной услуги заявителю  

3.5.3.1. Последовательность действий при направлении либо выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю аналогична последовательности, указанной в пункте  3.4.  административного регламента.  
В случае представления документов через Единый портал,  Региональный портал, Федеральный реестр результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в «Личный кабинет пользователя» Единого портала или Регионального портала. 
Сроки выполнения административных процедур, предусмотренные административным регламентом, распространяются  в том числе на сроки предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
3.6.  Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками
         3.6.1  Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не устанавливаются.
4. Формы контроля за исполнением

административного регламента
         4.1.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и исполнением ответственными должностными лицами администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений, осуществляется заместителем Главы муниципального района Красноярский Самарской области.

4.2.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем Главы муниципального района Красноярский Самарской области.

4.3.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц администрации.

4.4.
Периодичность проведения плановых проверок выполнения администрацией положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, определяются планом работы администрации на текущий год.

4.5.
Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается заместителем Главы муниципального района Красноярский Самарской области.

4.6.
Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или на основании обращения заявителя.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года.

4.7.
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются  уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих правовых актов.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных должностных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.8.
Должностные лица администрации в течение трех рабочих дней с момента поступления соответствующего запроса при проведении проверки направляют затребованные документы и копии документов, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги.

4.9.
Административную ответственность, предусмотренную законодательством за несоблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, несут должностные лица отдела архитектуры, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

4.10.
Заявители и иные лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом, проводимых на Региональном портале, на официальном сайте администрации.

Заявители, направившие заявления о предоставлении муниципальной услуги, могут осуществлять контроль за ходом ее предоставления путем получения необходимой информации лично во время приема, по телефону, по письменному обращению, по электронной почте, через Региональный портал. Срок получения такой информации во время приема не может превышать 30 минут. Ответ на письменное обращение о ходе предоставления муниципальной услуги направляется не позднее двух рабочих дней со дня регистрации данного обращения. Ответ на обращение заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, сделанное по телефону или электронной почте, не может превышать одного рабочего дня.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц администрации, муниципальных служащих
          5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Заявитель в случае обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих имеет право обратиться к руководителю уполномоченного органа с жалобой.

5.3. Жалоба подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, в том числе с использованием сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг или Портала государственных и муниципальных услуг Самарской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

        5.5. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

        1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, заявления о предоставлении нескольких муниципальных услуг при однократном обращении заявителя; 

        2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

        3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

        4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

        5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением:

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечения срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы муниципального района Красноярский Самарской области, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы от заявителя.

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации должна быть адресована Главе муниципального района Красноярский Самарской области.

5.9. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть сокращен в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

- решение об удовлетворении жалобы заявителя, о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах. 
- в удовлетворении жалобы отказывается.

Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы.
5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам                       рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                                                 Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

	
	Главе муниципального района Красноярский Самарской области

от _______________________________________________

                                      (ФИО заявителя)

Адрес:____________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:_________________

__________________________________________________

                          ( вид документа, кем и когда выдан)
Контактный телефон:_______________________________

Е-mail:____________________________________________




Заявление

        Прошу рассмотреть вопрос о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

(нужное подчеркнуть)

в  соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным  для  проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым   домом,   утвержденным   постановлением  Правительства  Российской Федерации от 28.01.2006 N 47.
         Оцениваемое  помещение  (жилой  дом,  садовый  дом)  находится у меня в пользовании (собственности) на основании _________________________________________

___________________________________________________________________________

(ФИО, вид документа на собственность, номер, кем и когда выдан)

по адресу:___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

кадастровый номер садового дома или жилого дома:______________________________________

кадастровый номер земельного участка:_________________________________________________

Сведения о представителе физического лица (заполняется в  случае, если документ сдает представитель физического лица по доверенности):

_____________________________________________________________________________

(ФИО, паспортные данные доверенного лица)

_____________________________________________________________________________

(№ и дата выдачи доверенности)

Решение о признании  садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

(нужное подчеркнуть)

прошу направить следующим способом:
    __________________________________________________________________________
(почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, а также способ получения решения уполномоченного органа местного самоуправления и иных предусмотренных Положением №47 от 28.01.2006 документов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в уполномоченном органе местного самоуправления))

Даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком

является физическое лицо)

Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным  в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных  сведений  мне  (нам)  будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.
	__________________________
	________________
	______________________

	(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


            М. П.
    (при наличии)

          К заявлению прилагаются:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     «_____»______________ 202__г.                                                __________________

                                                                                                                       (подпись)

                                                                                                              Приложение  2
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Решение

жилищной межведомственной комиссии по признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории муниципального района Красноярский Самарской области

N _________________________    __________________________________________________

                                                                                                            (дата)

__________________________________________________________________________

(месторасположение дома, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома)

Жилищная межведомственная комиссия, утвержденная постановлением администрации муниципального района Красноярский Самарской области________________№___________________

в составе председателя ___________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ___________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов __________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

__________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов ___________________________________________________________________________

(приводится перечень документов)

приняла решение _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(приводится обоснование принятого жилищной межведомственной комиссией решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги)

Приложение к решению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) перечень   других   материалов,   запрошенных  жилищной межведомственной комиссией;

в) особое мнение членов жилищной межведомственной комиссии:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель жилищной межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

              (подпись)                                                 (Ф.И.О.)

Члены жилищной межведомственной комиссии

    _________________         ___________________________

           (подпись)                                     (Ф.И.О.)

    _________________         __________________________

           (подпись)                                     (Ф.И.О.)

    _________________         ___________________________

           (подпись)                                     (Ф.И.О.)

                                                                                                              Приложение  3
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

          

































Согласовано:

Заместитель Главы района                                                  И.В.Лысенкова

Начальник отдела архитектуры

и градостроительства                                                           Н.В.Одинцов

Руководитель правового управления                                Н.А. Держаев

Начальник общего отдела                                                    О.К.Морозова

Заявление о предоставлении муниципальной услуги





Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области





Почтовое отправление








        Личное        


обращение





В МФЦ





В администрацию муниципального района Красноярский Самарской области





Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги





Определение перечня дополнительных документов








Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем по собственной инициативе





Наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги





Получены ответы на межведомственные запросы





Рассмотрение специалистом представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение представленных документов жилищной межведомственной комиссией





Подписание должностным лицом уполномоченного органа решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка решения жилищной межведомственной комиссией





Выдача (направление) заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка решения уполномоченным органом муниципального образования о принятом решении








Выдача (направление) заявителю решения уполномоченного органа муниципального образования








