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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКИЙ

 САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _________________ № _____                                                  

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», приказом ФАС России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», пунктом 3 части 4 статьи 36 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 5 статьи 44 Устава муниципального района Красноярский Самарской области, принятого решением Собрания представителей муниципального района Красноярский Самарской области от 14.05.2015 № 20-СП, администрация муниципального района Красноярский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Красноярский вестник» и разместить на официальном сайте администрации муниципального района Красноярский Самарской области в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального района Красноярский Самарской области И.В.Лысенкову. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава района                                                                                       М.В.Белоусов

Луговцов 21951

Приложение

УТВЕРЖДЕН                                                             постановлением администрации

муниципального района Красноярский

Самарской области
     от _________________ № ______
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление муниципального имущества в аренду»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Под муниципальным имуществом в настоящем Административном регламенте понимается имущество (за исключением земель и земельных участков, водных объектов, лесных участков), находящееся в муниципальной собственности муниципального района Красноярский Самарской области, которое может быть предоставлено в аренду в соответствии с требованиями Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» и составляет казну муниципального района Красноярский Самарской области (далее также – имущество). 

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица (далее – заявители).
Заявителями на предоставление услуги в электронном виде являются заявители, зарегистрированные в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) для работы на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) – http://www.gosuslugi.ru. Условия регистрации в ЕСИА размещены на Едином портале.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе на официальном сайте Администрации муниципального района Красноярский Самарской области (далее – Администрация), а также на Едином портале и в государственной информационной системе Самарской области «Портал государственных и муниципальных услуг» (далее – региональный портал) – http://www.pgu.samregion.ru.
1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:
непосредственно при личном обращении к специалистам Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации муниципального района Красноярский Самарской области (далее – Комитет, уполномоченный орган);

при обращении в Комитет посредством электронной почты;

посредством размещения информации на Едином портале, региональном портале и на официальном сайте Администрации.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги (далее – справочная информация).

1.3.2.1. К справочной информации относится следующая информация:

местонахождение и график работы Комитета;

справочные телефоны структурных подразделений Комитета;

адрес официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Комитета.
Прием заявителей (их представителей) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующему графику: 
Комитет, режим работы: понедельник – пятница с 8-00 до 17-00 с перерывом на обед с 12-00 до 13-00,  время приема  граждан: вторник  с 09-00 до 14-00 с перерывом на обед с 12-00 до 13-00, адрес  местонахождения  Комитета:  Самарская  область,  Красноярский  район,  с. Красный Яр, ул. Комсомольская,  92 А,  3  этаж,  тел.:  8 (846 57) 2 04 15,  E-mail: kymc63-26@mail.ru;

Администрация, режим работы: понедельник - пятница с 08-00 до 17-00, обед: с 12-00 до 13-00, адрес местонахождения Администрации: Самарская область, Красноярский район, с. Красный Яр, пер. Коммунистический, 4, тел.: 8 (84657) 2 14 64, E-mail: kryaradm@kryaradm.ru. 
1.3.2.2. Справочная информация размещена на официальном сайте Администрации в сети Интернет ​​​​​​ https://kryaradm.ru/ (далее – официальный сайт Администрации), на Едином портале, в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области» (далее – региональный реестр) и на региональном портале.

1.3.2.3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляет также муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг администрации муниципального района Красноярский Самарской области» (далее – МФЦ).

В залах обслуживания МФЦ устанавливаются интернет-киоски, содержащие справочно-информационные и поисковые системы для самостоятельного использования посетителями с целью получения установленной информации и справок. Правила работы с ними, а также фамилия, имя, отчество должностного лица, ответственного за работу интернет-киоска, размещаются на информационном стенде в непосредственной близости от места расположения интернет-киоска.

МФЦ,  режим   работы:   понедельник – четверг   с 08-00 до  18-00,   пятница  с  08-00  до  20-00,  суббота  с 09-00  до 14-00,  адрес местонахождения   МФЦ:  Самарская область,  Красноярский   район,  с. Красный Яр, ул. Тополиная, 5, тел. 8 (846 57) 2 01 45, E-mail: mfckrasniyyar@gmail.com;

Отделение № 2 МФЦ, режим работы: вторник с 13-00 до 17-00, адрес местонахождения отделения № 2 МФЦ: Самарская область, Красноярский район, с. Большая Каменка, ул. Центральная, 37;
Отделение № 3 МФЦ, режим работы: вторник с 13-30 до 17-00, адрес местонахождения отделения № 3 МФЦ: Самарская область, Красноярский район, с. Большая Раковка, ул. Комсомольская, 75;
Отделение № 4 МФЦ, режим работы: понедельник с 13-00 до 17-00, адрес местонахождения отделения № 4 МФЦ: Самарская область, Красноярский район, п. Коммунарский, ул. Центральная, 13;
Отделение № 5 МФЦ, режим работы: среда, пятница с 12-30 до 16-30, адрес местонахождения отделения № 5 МФЦ: Самарская область, Красноярский район, с. Хилково, ул. Школьная, 5;
Отделение № 6 МФЦ, режим работы: понедельник – пятница с 08-00 до 17-00, адрес местонахождения отделения № 6 МФЦ: Самарская область, Красноярский район, п.г.т. Волжский, ул. Песочная, 2А;
Отделение № 7 МФЦ, режим работы: вторник, четверг с 09-00 до 17-00,  пятница  с 08-00 до 16-00,   адрес  местонахождения   отделения  № 7 МФЦ: Самарская область, Красноярский район, с. Красный Яр, ул. Комсомольская, 92А;

Отделение № 8 МФЦ, режим работы: понедельник – пятница с 08-00 до 17-00, адрес местонахождения отделения № 8 МФЦ: Самарская область, Красноярский район, п.г.т. Мирный, ул. Комсомольская, 2;

Отделение № 9 МФЦ, режим работы: понедельник – пятница с 08-00 до 16-00, адрес местонахождения отделения № 9 МФЦ: Самарская область, Красноярский район, с. Новый Буян, ул. Красноармейская, 19А;

Отделение № 10 МФЦ, режим работы: вторник с 08-30 до 12-30, среда с 13-00 до 17-00, адрес местонахождения отделения № 10 МФЦ: Самарская область, Красноярский район, с. Хорошенькое, ул. Центральная, 56;

Отделение № 11 МФЦ, режим работы: пятница с 10-00 до 12-00, адрес местонахождения отделения № 11 МФЦ: Самарская область, Красноярский район, с. Шилан, ул. Мира, 58;

Отделение № 12 МФЦ, режим работы: вторник - пятника с 09-00 до 18-00, суббота с 09-00 до 13-00, адрес местонахождения отделения № 12 МФЦ: Самарская область, Красноярский район, п.г.т. Новосемейкино, ул. Школьная, 12.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице Комитета.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доставки документов в Комитет.

Предоставление муниципальной услуги в части проведения торгов осуществляется организатором торгов и (или) специализированной организацией.

Организатором торгов является при проведении конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды – Комитет.

Организатор торгов вправе привлечь на основе договора юридическое лицо – специализированную организацию для осуществления функций по организации и проведению конкурсов или аукционов – разработки конкурсной документации, документации об аукционе, опубликования и размещения извещения о проведении конкурса или аукциона и иных связанных с обеспечением их проведения функций. При этом создание комиссии по проведению конкурсов и аукционов (комиссии торгов), определение начальной (минимальной) цены договора, предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, конкурсной документации, документации об аукционе, определение условий конкурсов или аукционов и их изменение, а также подписание договора осуществляются организатором торгов.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

Управление Федеральной антимонопольной службы по Самарской области (далее – антимонопольный орган);

Управление Федеральной налоговой службы по Самарской области;

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора аренды муниципального имущества (далее также – договор аренды) без проведения торгов;

- принятие решения о проведении торгов;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Комитет принимает и направляет заинтересованному в предоставлении имущества в аренду без проведения торгов заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии предусмотренного (предусмотренных) пунктом 2.12 настоящего Административного регламента основания (оснований) для принятия такого решения: 

- в тридцатидневный срок (если для отказа не требуется получения отказа антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции) со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в Комитете;

- в шестидесятидневный срок (если требуется предоставление предварительного согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции и такое согласие не получено) со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в Комитете.
Комитет принимает и направляет заинтересованному в предоставлении имущества в аренду по результатам торгов заявителю решение об отказе в предоставлении услуги в части принятия решения о проведении торгов при наличии предусмотренного (предусмотренных) пунктом 2.13 настоящего Административного регламента основания (оснований) для принятия такого решения.
При отсутствии предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента оснований для принятия решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги Комитет обеспечивает проведение оценки рыночной стоимости имущества, в отношении которого заявителем подано заявление о предоставлении в аренду без проведения торгов, в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»: 

- в сорокапятидневный срок (если не требуется получения предварительного согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции) со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в Комитете;

- в семидесятипятидневный срок (если требуется получение предварительного согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции и такое согласие получено) со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в Комитете. Комитет направляет заявителю проект договора аренды имущества, в отношении которого заявителем подано заявление о предоставлении в аренду без проведения торгов, в десятидневный срок со дня передачи Комитету подготовленного отчета о рыночной оценке имущества.

Предусмотренные абзацами третьим и седьмым настоящего пункта сроки могут быть продлены в случае продления антимонопольным органом срока рассмотрения заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции, если в ходе рассмотрения такого заявления антимонопольный орган придет к выводам о том, что предоставление такой преференции может привести к устранению или недопущению конкуренции, либо о том, что такая преференция, возможно, не соответствует целям, указанным в части 1 статьи 19 Федерального закона «О защите конкуренции», и необходимо получить дополнительную информацию для принятия решения, предусмотренного пунктами 1, 3 или 4 части 3 статьи 20 Федерального закона «О защите конкуренции». По указанному решению антимонопольного органа срок рассмотрения заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и соответственно срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем на два месяца. 

Срок предоставления муниципальной услуги в части принятия решения о проведении торгов составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления о проведении торгов и прилагаемых к нему документов в Комитете. 
Предоставление муниципальной услуги по заявлению, поступившему через МФЦ, осуществляется в сроки, установленные настоящим пунктом, со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов Комитетом.
 
Срок предоставления муниципальной услуги в случаях, когда имущество передается в аренду по результатам торгов: 

– в случае проведения аукциона не более пяти месяцев со дня регистрации заявления о проведении торгов и прилагаемых к нему документов в Комитете либо не более четырех месяцев в случае проведения аукциона по инициативе Комитета;

- в случае проведения конкурса не более шести месяцев со дня регистрации заявления о проведении торгов и прилагаемых к нему документов в Комитете либо не более пяти месяцев в случае проведения аукциона по инициативе Комитета. 

2.5.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
 приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (далее – приказ ФАС № 67);

приказ Федеральной антимонопольной службы от 16.12.2009 № 841 «Об утверждении Административного регламента Федеральной антимонопольной службы по исполнению государственной функции по рассмотрению заявлений о даче согласия на предоставление государственной или муниципальной преференции» (далее – приказ ФАС № 841);

Закон Самарской области от 03.10.2014 № 89-ГД «О предоставлении в Самарской области государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу»;

решение Собрания представителей муниципального района Красноярский Самарской области от 30.06.2021 № 32-СП «Об утверждении Порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального района Красноярский Самарской области»;


решение Собрания представителей муниципального района Красноярский Самарской области от 29.06.2011 № 12-СП «Об утверждении Положения «О порядке предоставления в аренду муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального района Красноярский», Методики расчета арендной платы за пользование муниципальным имуществом, находящимся в собственности муниципального района Красноярский»;

решение Собрания представителей муниципального района Красноярский Самарской области от 29.05.2019 № 24-СП «Об утверждении Порядка и условий предоставления в аренду имущества, находящегося в собственности муниципального района Красноярский Самарской области, включенного в перечень имущества муниципального района Красноярский Самарской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), в целях предоставления муниципального имущества во владение и (или) пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»;
настоящий Административный регламент.

С текстами федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации можно ознакомиться на Официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.gov.ru). На Официальном интернет-портале правовой информации могут быть размещены (опубликованы) правовые акты Правительства Российской Федерации, других государственных органов исполнительной власти Российской Федерации, законы и иные правовые акты Самарской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно.

2.6.1. Заявитель для получения муниципальной услуги (в случаях, когда проведение торгов при передаче в аренду муниципального имущества не требуется) самостоятельно представляет в Комитет или в МФЦ следующие документы:

1) заявление о предоставлении имущества в аренду без проведения торгов по форме, предусмотренной приложением 1 к настоящему Административному регламенту (далее также – заявление или заявление о предоставлении муниципальной услуги);
2) нотариально заверенные копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи заявления в случае, если заявителем является юридическое лицо;
3) решение о назначении руководителя юридического лица с указанием его фамилии, имени, отчества (приказ, постановление, распоряжение и пр.);
4) копию паспорта гражданина – физического лица, в том числе имеющего статут индивидуального предпринимателя;

5) заверенную копию свидетельства о постановке на учет налогоплательщика;
6) выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее чем за 30 дней до даты подачи заявления (в случае если заявителем является юридическое лицо);
7)    выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее чем за 30 дней до даты подачи заявления (в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель);
8) доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности, и копия документа, удостоверяющего личность представителя (в случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности);

9) заверенные копии лицензии в случае осуществления вида деятельности, подлежащего лицензированию;

10) план-схему испрашиваемого помещения;

11) опись документов. 

Заявление с комплектом документов заявитель представляет (направляет):

а) при личном обращении в Комитет или МФЦ;

б) в адрес Комитета посредством почтового отправления с уведомлением о вручении и описью вложения;

в) в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале либо региональном портале (при наличии технической возможности).

2.6.2. Заявитель для получения муниципальной услуги (в случае, когда заявитель просит о предоставлении имущества в аренду в виде муниципальной преференции в порядке, установленном Главой 5 Федерального закона «О защите конкуренции») наряду с документами, предусмотренными пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, также самостоятельно представляет в Комитет или в МФЦ следующие документы:

1) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся заявителем, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

2) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных заявителем, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

3) бухгалтерский баланс заявителя, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если заявитель не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

4) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу. Под группой лиц понимается совокупность физических лиц и (или) юридических лиц, соответствующих одному или нескольким признакам из признаков, предусмотренных частью 1 статьи 9 Федерального закона «О защите конкуренции».

Указанные в настоящем пункте документы заявитель представляет (направляет) вместе с документами, предусмотренными пунктом 2.6.1 Административного регламента:

а) при личном обращении в Комитет или МФЦ;

б) в адрес Комитета посредством почтового отправления с уведомлением о вручении и описью вложения;

в) в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале либо региональном портале (при наличии технической возможности).

2.6.3. Для получения муниципальной услуги в части принятия решения о проведении торгов заявитель, заинтересованный в предоставлении имущества по результатам торгов, самостоятельно представляет в Комитет или в МФЦ следующие документы:

1) заявление о проведении торгов по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;

2) нотариально заверенные копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи заявления в случае, если заявителем является юридическое лицо;
3) решение о назначении руководителя юридического лица с указанием его фамилии, имени, отчества (приказ, постановление, распоряжение и пр.);
4) копию паспорта гражданина – физического лица, в том числе имеющего статут индивидуального предпринимателя;

5) заверенную копию свидетельства о постановке на учет налогоплательщика;

6) выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее чем за 30 дней до даты подачи заявления (в случае если заявителем является юридическое лицо);

7)    выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее чем за 30 дней до даты подачи заявления (в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель);
8) доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности, и копия документа, удостоверяющего личность представителя (в случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности);

9) заверенные копии лицензии в случае осуществления вида деятельности, подлежащего лицензированию;

10) план-схему испрашиваемого помещения;

11) опись документов. 

Заявление о проведении торгов с комплектом документов заявитель представляет (направляет):

а) при личном обращении в Комитет или МФЦ;

б) в адрес Комитета посредством почтового отправления с уведомлением о вручении и описью вложения;

в) в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале либо региональном портале (при наличии технической возможности).

2.6.4. Заявитель для получения муниципальной услуги по результатам торгов самостоятельно представляет организатору торгов или в специализированную организацию (согласно извещению о проведении торгов) следующие документы:

1) заявку на участие в торгах по форме, предусмотренной приложением 3 к Административному регламенту (далее также – заявка);

2) копию документа, удостоверяющего личность (для физического лица, не являющегося индивидуальными предпринимателем);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее – официальный сайт торгов) извещения о проведении торгов;
4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее – руководитель)) или, в случае если от имени заявителя действует иное лицо, доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, должен быть также представлен документ, подтверждающий полномочия такого лица;

5) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

6) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

8) в случаях, предусмотренных конкурсной документацией (документацией об аукционе), копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

9) документ или копию документа, подтверждающего внесение задатка, в случае если в конкурсной документации (документации об аукционе) содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Предусмотренные настоящим пунктом документы представляются заявителем в порядке, предусмотренном извещением о проведении торгов. 

2.7. Документами и информацией, которые находятся в распоряжении государственных органов и запрашиваются Комитетом в этих органах, в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно, являются: 
выписка из единого государственного реестра юридических лиц;
выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

выписка из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства (если заявителем в соответствии с законодательством должен быть именно субъект малого или среднего предпринимательства);

выписка (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости в отношении недвижимого муниципального имущества, указанного в заявлении.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и/или подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
г) предоставления документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в допуске к участию в торгах, по результатам которых имущество предоставляется в аренду:
1) непредставление заявителем документов, определенных пунктом 2.6.4 Административного регламента, либо наличие в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам торгов;

3) невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении торгов;

4) несоответствие заявки на участие в торгах требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подача заявки на участие в торгах заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, физическим лицом, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

6) наличие решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в торгах.

При проведении конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе также является несоответствие указанных в заявке на участие в конкурсе значений критериев конкурса установленным конкурсной документацией предельным значениям критериев конкурса.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в части предоставления имущества без проведения торгов в случае, если требуется получение предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции, может быть приостановлено при продлении антимонопольным органом срока рассмотрения заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции при условии, что в ходе рассмотрения такого заявления антимонопольный орган придет к выводам о том, что предоставление муниципальной преференции может привести к устранению или недопущению конкуренции, либо о том, что такая преференция, возможно, не соответствует целям, указанным в части 1 статьи 19 Федерального закона «О защите конкуренции», и необходимо получить дополнительную информацию для принятия решения, предусмотренного пунктами 1, 3 или 4 части 3 статьи 20 Федерального закона «О защите конкуренции». По указанному решению антимонопольного органа срок рассмотрения заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и соответственно срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем на два месяца. 

Предоставление муниципальной услуги в части проведения торгов, по результатам которых имущество предоставляется в аренду, приостанавливается в случае принятия антимонопольным органом жалобы в отношении действий (бездействия) организатора торгов, оператора электронной площадки, комиссии торгов. 
Со дня направления соответствующего уведомления торги приостанавливаются до рассмотрения жалобы на действия (бездействие) организатора торгов, оператора электронной площадки, комиссии торгов по существу.

Иные основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части предоставления имущества без проведения торгов:

1) непредставление заявителем (его уполномоченным представителем) или представление в неполном объеме документов, представляемых заявителем самостоятельно, либо несоответствие указанных документов требованиям пункта 2.6.1, пунктов 2.6.1 и 2.6.2 (для случаев предоставления муниципальной преференции) настоящего Административного регламента, наличие в заявлении и прилагаемых к ним документах неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

2) отсутствие свободного муниципального имущества, предназначенного для передачи в аренду;

3) отсутствие у заявителя в соответствии с законодательством права на заключение договора аренды без проведения торгов;

4) наличие в отношении заявителя решения о его ликвидации (в отношении заявителя – юридического лица) или наличие арбитражного суда о признании его банкротом и об открытии конкурсного производства (в отношении заявителя – юридического лица или индивидуального предпринимателя);

5) наличие в отношении заявителя решения о приостановлении его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

6) отказ антимонопольного органа в даче предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции (в случае, когда в соответствии со статьей 19 Федерального закона «О защите конкуренции» требуется получение такого согласия) или принятие антимонопольным органом решения о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и введении ограничения в отношении предоставления муниципальной преференции, которое не позволяет предоставить муниципальную услугу на запрошенных заявителем условиях.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части принятия решения о проведении торгов:

1) непредставление заявителем (его уполномоченным представителем) или представление в неполном объеме документов, представляемых заявителем самостоятельно, либо несоответствие указанных документов требованиям пункта 2.6.3 настоящего Административного регламента, наличие в заявлении о проведении торгов и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

2) отсутствие свободного муниципального имущества, предназначенного для передачи в аренду;

3) наличие в отношении заявителя решения о его ликвидации (в отношении заявителя – юридического лица) или наличие арбитражного суда о признании его банкротом и об открытии конкурсного производства (в отношении заявителя – юридического лица или индивидуального предпринимателя);

4) наличие в отношении заявителя решения о приостановлении его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.14. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части предоставления имущества в аренду по результатам торгов – заявитель не стал победителем торгов и не получил в иных случаях в соответствии с законодательством и настоящим Административным регламентом права заключения договора аренды имущества, являвшегося предметом торгов.
2.15. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.16.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

После размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса организатор торгов на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней с даты получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения участником конкурса платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена организатором торгов и указание об этом содержится в извещении о проведении конкурса, за исключением случаев предоставления конкурсной документации в форме электронного документа. Размер указанной платы не должен превышать расходов организатора торгов на изготовление копии конкурсной документации и ее доставку лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи, в случае если это лицо указало на необходимость доставки ему копии конкурсной документации посредством почтовой связи. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.
2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.18.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в письменной форме на личном приёме заявителя или по почте, в электронной форме осуществляется в день его поступления в Комитет.

При поступлении в Комитет запроса заявления о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме в нерабочий или праздничный день, регистрация заявления осуществляется в первый рабочий день, следующий за нерабочим или праздничным днем.

2.19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Здание, в котором расположен Комитет, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц.

Вход в здание Комитета оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Центральный вход в здание Комитета должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Комитета с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

В случаях если здание и помещения в здании Комитета невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, Комитет до их реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального района Красноярский Самарской области, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Комитет обеспечивает сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи при передвижении в здании и помещениях Комитета.

В помещениях для работы с заинтересованными лицами размещаются информационные стенды.

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).

В помещения Комитета обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

В помещения Комитета обеспечивается допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на консультацию, подачу документов или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Рабочие места сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

На территории, прилегающей к зданию Комитета, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заинтересованных лиц, обратившихся в Комитет за определенный период. На стоянке должно быть не менее 5 машино-мест, в том числе не менее одного машино-места для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

а) доля случаев предоставления муниципальной услуги с нарушением установленного срока в общем количестве исполненных заявлений о предоставлении муниципальных услуг;

б) доля обоснованных жалоб заявителей, поступивших в порядке досудебного обжалования решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, в общем количестве обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

в) доля нарушений исполнения настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, выявленных по результатам проведения контрольных мероприятий в соответствии с разделом 4 настоящего Административного регламента, в общем количестве исполненных заявлений о предоставлении муниципальных услуг;

г) снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги;

д) доля заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поступивших в электронной форме, в общем количестве поступивших заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

2.21.1. Предоставление муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с требованиями пункта 2.19 настоящего Административного регламента.

2.21.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме с использованием регионального портала осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Самарской области.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала или регионального портала на соответствующих информационных ресурсах осуществляется размещение информации о предоставлении муниципальной услуги и необходимых форм и шаблонов заявлений.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме

3.1.
Перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги в части предоставления имущества в аренду без проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:

- приём заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя;

- прием документов при обращении по почте либо в электронной форме;

- прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ, работа с документами в МФЦ;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- исследование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направление документов в антимонопольный орган, обеспечение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества, подготовка и направление заявителю проекта договора аренды имущества;

- исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги в части принятия решения о проведении торгов включает в себя следующие административные процедуры:

- приём заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя;

- прием документов при обращении по почте либо в электронной форме;

- прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ, работа с документами в МФЦ;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- исследование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1.3. Предоставление муниципальной услуги в части проведении торгов включает в себя следующие административные процедуры:

- приём заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя;

- прием документов при обращении по почте либо в электронной форме;

- формирование и направление межведомственных запросов; 

- проведение торгов, подписание договора аренды имущества по результатам проведения торгов;

- исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1.4. Блок-схемы административных процедур приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Приём заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя

3.2. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Комитет (а в случае с проведением торгов – к организатору торгов) с соответствующим заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Предусмотренная пунктами 3.2 – 3.8 настоящего Административного регламента административная процедура применяется при предоставлении муниципальной услуги в части: 

- предоставления имущества в аренду без проведения торгов;

- принятия решения о проведении торгов; 

- проведения торгов с учетом особенностей, предусмотренных пунктом 3.49 настоящего Административного регламента. 

3.3. Должностным лицом, осуществляющим административную процедуру, является должностное лицо Комитета (организатора торгов), уполномоченное на прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за прием запроса и документов).

3.4. Должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов:

1) осуществляет прием заявления и документов;

2) проверяет комплектность представленных заявителем документов, исходя из соответственно требований пункта (пунктов) 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 или 2.6.4 настоящего Административного регламента, и формирует комплект документов, представленных заявителем;

3) регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов. Под регистрацией в журнале регистрации входящих документов понимается как регистрация запроса на бумажном носителе, так и регистрация запроса в используемой в Комитете (у организатора торгов) системе электронного документооборота, обеспечивающей сохранность сведений о регистрации документов. Регистрация в журнале регистрации входящих документов осуществляется последовательно, исходя из времени поступления запросов.

3.5. Если при проверке комплектности представленных заявителем документов, исходя из соответственно требований пункта (пунктов) 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, выявляет, что документы, представленные заявителем для получения муниципальной услуги, не соответствуют установленным настоящим Административным регламентом требованиям, оно уведомляет заявителя о перечне недостающих документов и предлагает повторно обратиться, собрав необходимый пакет документов. 

В случае отказа заявителя от доработки документов, должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, принимает документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

При желании заявителя устранить недостатки, прервав подачу документов, должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, возвращает документы заявителю. 

Максимальный срок выполнения действий, предусмотренных настоящим пунктом, составляет 15 минут.

3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.4 настоящего Административного регламента, составляет 1 час.

3.7. Критерием принятия решения является наличие заявления и (или) документов, которые заявитель должен представить самостоятельно.

3.8. Результатом административной процедуры является прием документов, представленных заявителем. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов.

Прием документов при обращении по почте либо в электронной форме

3.9. Основанием (юридическим фактом) для начала административной процедуры, является поступление в Комитет (а в случае с проведением торгов – к организатору торгов) по почте либо в электронной форме с помощью автоматизированных информационных систем заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Предусмотренная пунктами 3.9 – 3.13 настоящего Административного регламента административная процедура применяется при предоставлении муниципальной услуги в части: 

- предоставления имущества в аренду без проведения торгов;

- принятия решения о проведении торгов; 

- проведения торгов с учетом особенностей, предусмотренных пунктом 3.49 настоящего Административного регламента. 

3.10. Должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов: 

1) регистрирует поступивший заявление в журнале регистрации входящих документов. Заявление и прилагаемые к нему документы, направленные в электронном виде через Единый портал или региональный портал, регистрируются в автоматическом режиме;

2) проверяет комплектность представленных заявителем документов, исходя из соответственно требований пункта (пунктов) 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 настоящего Административного регламента, и формирует комплект документов, представленных заявителем;

3) уведомляет заявителя по телефону либо подготавливает, подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном носителе либо в электронной форме (при наличии электронного адреса) уведомление о регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту. Второй экземпляр уведомления на бумажном носителе хранится в Комитете (у организатора торгов). 

3.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.10 настоящего Административного регламента, составляет 1 день.

3.12. Критерием принятия решения является наличие заявления и (или) документов, представленных по почте, либо в электронной форме.

3.13. Результатом административной процедуры является прием документов, представленных заявителем. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов, уведомление заявителя.

Прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ, работа с документами в МФЦ

3.14. Основанием (юридическим фактом) для приема документов на базе МФЦ, является обращение заявителя с заявлением и (или) документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ.

Предусмотренная пунктами 3.14 – 3.25 настоящего Административного регламента административная процедура применяется при предоставлении муниципальной услуги в части: 

- предоставления имущества в аренду без проведения торгов;

- принятия решения о проведении торгов. 

3.15. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ и проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ.

3.16. При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, от курьера или экспресс-почтой сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление в Электронном журнале.

3.17. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, при получении заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или экспресс-почтой:

- передает заявление и (или) документы сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов в Комитет;

- составляет и направляет в адрес заявителя расписку о приеме пакета документов согласно приложению 6 к Административному регламенту.

3.18. При непосредственном обращении заявителя в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет комплектность документов в соответствии с требованиями соответственно пункта (пунктов) 2.6.1, 2.6.2 или 2.6.3 настоящего Административного регламента. Если представленные документы не соответствуют требованиям соответственно пункта (пунктов) 2.6.1, 2.6.2 или 2.6.3 настоящего Административного регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных документах, и предлагает с согласия заявителя устранить недостатки.

При согласии заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, прерывает прием и регистрацию документов и возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков. 

При несогласии заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет, что указанное обстоятельство может стать основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление в Электронном журнале, после чего заявлению присваивается индивидуальный порядковый номер и оформляется расписка о приеме документов.

Максимальный срок выполнения действий устанавливается МФЦ, но не может превышать 50 минут при представлении документов заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ и 2 часов при получении заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или экспресс-почтой.

3.19. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает сотруднику МФЦ, ответственному за формирование дела, принятый при непосредственном обращении заявителя в МФЦ и зарегистрированное заявление и представленные заявителем в МФЦ документы.

3.20. Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, формирует из поступивших документов дело (пакет документов), необходимое для предоставления муниципальной услуги (далее – дело), для передачи в Комитет.

3.21. Дело доставляется в Комитет сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов. Максимальный срок выполнения данного действия устанавливается соглашением о взаимодействии с МФЦ, но не может превышать 2 двух рабочих дней с момента непосредственного обращения заявителя с заявлением и (или) документами в МФЦ или поступления в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или экспресс-почтой.

Должностное лицо Комитет, ответственное за прием заявления и документов, выдает сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов, расписку о принятии представленных документов. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.22. Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от заявителя заявления и документов осуществляется Комитетом в порядке, установленном пунктами 3.4, 3.6 – 3.8 настоящего Административного регламента.

3.23. Критерием приема документов на базе МФЦ является наличие заявления и (или) документов, которые заявитель должен представить самостоятельно.

3.24. Результатом административной процедуры является доставка в Комитет заявления и представленных заявителем в МФЦ документов.

3.25. Способами фиксации результата административной процедуры являются регистрация представленного заявления) в Электронном журнале, расписка МФЦ, выданная заявителю, о приеме документов, расписка Комитета о принятии представленных документов для предоставления муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственных запросов 

3.26. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, и (или) отсутствие в распоряжении Комитета (его должностного лица) или организатора торгов (его должностного лица) документов (сведений), указанных в пункте 2.7 Административного регламента.

Предусмотренная пунктами 3.26 – 3.33 настоящего Административного регламента административная процедура применяется при предоставлении муниципальной услуги в части: 

- предоставления имущества в аренду без проведения торгов;

- принятия решения о проведении торгов; 

- проведения торгов. 

3.27. Если заявитель не представил документы, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, и соответствующие документы (сведения содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении Комитета (его должностного лица) или организатора торгов (его должностного лица), должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов, готовит и направляет соответствующие запросы в органы власти, предусмотренные положениями абзацев с четвертого по седьмой пункта 2.7 настоящего Административного регламента.

3.28. Направление запросов в органы власти, предусмотренные положениями абзацев с четвертого по седьмой пункта 2.7 настоящего Административного регламента, осуществляется через систему межведомственного электронного взаимодействия, по иным электронным каналам или по факсу. В исключительных случаях допускается направление запросов и получение ответов на эти запросы посредством почтовой связи.

Предельный срок для подготовки и направления межведомственных запросов в соответствии с настоящим пунктом и пунктами 3.30 и 3.31 настоящего Административного регламента составляет 3 рабочих дня со дня передачи должностным лицом, ответственным за прием запроса и документов, должностному лицу, уполномоченному на формирование и направление межведомственных запросов.

3.29. Предельный срок для ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления запроса в соответствующий орган власти.

Испрашиваемая информация и (или) документы предоставляются в порядке, указанном в технологической карте межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

3.30. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам.

3.31. Направление межведомственного запроса на бумажном носителе должностным лицом осуществляется одним из следующих способов:

почтовым отправлением;

курьером, под расписку.

В данном случае межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа (организатора торгов), направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документов и (или) информации; 

4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документов и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

3.32. Критерием принятия решения о направлении межведомственных запросов является отсутствие в распоряжении Комитета документов (информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента.   

3.33. Результатом административной процедуры является наличие документов (информации), полученных в результате межведомственного информационного взаимодействия. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов органов власти, предусмотренных положениями абзацев со второго по пятый пункта 2.7 настоящего Административного регламента, на межведомственные запросы.

Исследование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направление документов в антимонопольный орган, обеспечение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества, подготовка и направление заявителю проекта договора аренды имущества

3.34. Основанием для начала административной процедуры является наличие у должностного лица, уполномоченного на формирование и направление межведомственных запросов, документов (информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента. Должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов, передаёт документы (информацию, содержащуюся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, и документы, представленные заявителем, должностному лицу, уполномоченному на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, в течение 1 рабочего дня со дня получения всех необходимых документов (информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента.

Предусмотренная пунктами 3.34 – 3.38 настоящего Административного регламента административная процедура применяется при предоставлении муниципальной услуги в части предоставления имущества в аренду без проведения торгов.

3.35. Должностное лицо, уполномоченное на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и договора аренды имущества, осуществляет следующие административные действия:

1) исследует документы, представленные заявителем, и документы (информацию, содержащуюся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня получения указанных документов (информации) на предмет наличия в них или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента. При наличии предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, уполномоченное на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, в срок, предусмотренный настоящим подпунктом, готовит и обеспечивает подписание постановления Администрации об отказе в предоставлении имущества в аренду без проведения торгов. Постановление Администрации об отказе в предоставлении имущества в аренду без проведения торгов в течение 3 рабочих дней со дня его подписания направляется заявителю по почте по адресу, содержащемуся в заявлении заявителя, либо предоставляется на личном приёме (при соответствующем желании заявителя). При поступлении в Комитет документов, направленных с использованием Единого портала или регионального портала, постановление Администрации об отказе в предоставлении имущества в аренду без проведения торгов подписывается электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации и высылается заявителю с использованием Единого портала или регионального портала;
2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, и отсутствии оснований для получения предварительного согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции (с учетом части 3 статьи 19 Федерального закона «О защите конкуренции») должностное лицо, уполномоченное на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, в течение 7 рабочих дней со дня получения документов, представленных заявителем, и документов (информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, обеспечивает подготовку заявки на проведение оценки рыночной стоимости размера арендной платы в отношении имущества в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». Оценка рыночной стоимости проводится организацией, осуществляющей оценочную деятельность на территории Российской Федерации, определенной в соответствии с положениями законодательства. После подготовки отчета о рыночной стоимости размера арендной платы в отношении имущества должностное лицо, уполномоченное на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, не позднее чем в сорокапятидневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в Комитете обеспечивает подготовку и подписание уполномоченным должностным лицом проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, а также направление данного проекта договора заявителю. Проект договора аренды имущества оформляется на основании постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду. Проект договора аренды имущества в течение 3 рабочих дней со дня его подписания направляется заявителю по почте по адресу, содержащемуся в заявлении заявителя, либо предоставляется на личном приёме (при соответствующем желании заявителя); 
3) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, но при наличии основания для получения предварительного согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции (с учетом части 3 статьи 19 Федерального закона «О защите конкуренции») должностное лицо, уполномоченное на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, в течение 5 рабочих дней со дня получения документов, представленных заявителем, и документов (информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, обеспечивает подготовку и подписание уполномоченным должностным лицом заявления в антимонопольный орган о даче предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом. В антимонопольный орган в указанный в настоящем подпункте срок направляются соответствующее заявление, а также документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.1 и подпунктами 1 – 4 пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента. Далее должностным лицом, уполномоченным на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, в зависимости от содержания решения антимонопольного органа осуществляются следующие административные действия: 
а) в случае получения отказа антимонопольного органа в предварительном согласии на предоставление муниципальной преференции или получения решения антимонопольного органа о даче предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции и введении ограничения в отношении предоставления муниципальной преференции, которое не позволяет предоставить муниципальную услугу на запрошенных заявителем условиях, должностное лицо, уполномоченное на исследование документов и обеспечение подготовки договора аренды имущества, в шестидесятидневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в Комитет готовит и обеспечивает подписание постановление об отказе в предоставлении имущества в аренду и направляет данное постановление заявителю по почте по адресу, содержащемуся в заявлении заявителя, либо предоставляет на личном приёме (при соответствующем желании заявителя). При поступлении в Комитет документов, направленных с использованием Единого портала или регионального портала, постановление Администрации об отказе в предоставлении имущества в аренду без проведения торгов подписывается электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации и высылается заявителю с использованием Единого портала или регионального портала;

б) в случае получения предварительного согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции, а также в случае получения решения антимонопольного органа о даче предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции и введении ограничения в отношении предоставления муниципальной преференции, которое не препятствует предоставлению муниципальной услуги на запрошенных заявителем условиях, должностное лицо, уполномоченное на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, в пятидесятидневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в Комитет готовит заявку на проведение оценки рыночной стоимости размера арендной платы в отношении имущества в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». Оценка рыночной стоимости проводится организацией, осуществляющей оценочную деятельность на территории Российской Федерации, определенной в соответствии с положениями законодательства. После подготовки отчета о рыночной стоимости размера арендной платы в отношении имущества должностное лицо, уполномоченное на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду  и проекта договора аренды имущества, не позднее чем в семидесятипятидневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в Комитете обеспечивает подготовку и подписание уполномоченным должностным лицом проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, а также направление данного проекта договора заявителю. Проект договора аренды имущества оформляется на основании постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду. Проект договора аренды имущества в течение 3 рабочих дней со дня его подписания направляется заявителю по почте по адресу, содержащемуся в заявлении заявителя, либо предоставляется на личном приёме (при соответствующем желании заявителя). 
3.36. Критериями принятия решений об осуществлении действий, предусмотренных подпунктами 1 – 3 пункта 3.35 настоящего Административного регламента, являются: 

- наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента;

- наличие или отсутствие с учетом требований части 3 статьи 19 Федерального закона «О защите конкуренции» оснований для получения решения антимонопольного органа по вопросу о даче предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции;
- содержание решения антимонопольного органа по вопросу о даче предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции в случаях, когда требуется получение такого согласия.
3.37. Результатом выполнения административной процедуры при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, является направление заявителю постановления Администрации об отказе в предоставлении имущества в аренду без проведения торгов, а при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, – проекта договора аренды имущества.
Промежуточными результатами выполнения административной процедуры в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, являются:

- решение антимонопольного органа (в случае обязательности получения предварительного согласия антимонопольного органа) о даче предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции или решение антимонопольного органа о даче предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции и введении ограничения в отношении предоставления муниципальной преференции, которое не препятствует предоставлению муниципальной услуги на запрошенных заявителем условиях;
- отчет об оценке рыночной стоимости. 

Способом фиксации итогового результата административной процедуры является регистрация в Администрации постановления об отказе в предоставлении имущества в аренду без проведения торгов или подписанного со стороны Комитета проекта договора аренды имущества.

3.38. Направленный заявителю проект договора аренды имущества должен быть подписан заявителем и возвращен в Комитет в течение 30 календарных дней со дня его получения.

Исследование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.39. Основанием для начала административной процедуры является наличие у должностного лица, уполномоченного на формирование и направление межведомственных запросов, документов (информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента. Должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов, передаёт документы (информацию, содержащуюся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, и документы, представленные заявителем, должностному лицу, уполномоченному на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, в течение 1 рабочего дня со дня получения всех необходимых документов (информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента.

Предусмотренная пунктами 3.39 – 3.42 настоящего Административного регламента административная процедура применяется при предоставлении муниципальной услуги в части принятия решения о проведении торгов. 

3.40. Должностное лицо, уполномоченное на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, осуществляет следующие административные действия:

1) исследует документы, представленные заявителем, и документы (информацию, содержащуюся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня получения указанных документов (информации) на предмет наличия в них или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента. При наличии предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, уполномоченное на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, в срок, предусмотренный настоящим подпунктом, готовит и обеспечивает подписание постановления Администрации об отказе в проведении торгов. Постановление Администрации об отказе в проведении торгов в течение 3 рабочих дней со дня его подписания направляется заявителю по почте по адресу, содержащемуся в заявлении заявителя, либо предоставляется на личном приёме (при соответствующем желании заявителя). При поступлении в Комитет документов, направленных с использованием Единого портала или регионального портала, постановление Администрации об отказе в проведении торгов подписывается электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации и высылается заявителю с использованием Единого портала или регионального портала;
2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента, должностное лицо, уполномоченное на исследование документов и обеспечение подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду и проекта договора аренды имущества, в течение 3 рабочих дней со дня получения документов, представленных заявителем, и документов (информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, готовит и обеспечивает подписание постановления Администрации о проведении торгов. Постановление Администрации о проведении торгов в течение 3 рабочих дней со дня его подписания направляется заявителю по почте по адресу, содержащемуся в заявлении заявителя, либо предоставляется на личном приёме (при соответствующем желании заявителя). При поступлении в Комитет документов, направленных с использованием Единого портала или регионального портала, решение о проведении торгов подписывается электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации и высылается заявителю с использованием Единого портала или регионального портала.
3.41. Критерием принятия решения об осуществлении действий, предусмотренных пунктом 3.40 Административного регламента, является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента.
3.42. Результатом выполнения административной процедуры при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента, является направление заявителю постановления Администрации об отказе в проведении торгов, а при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 Административного регламента, – постановления Администрации о проведении торгов.
Способом фиксации итогового результата административной процедуры является регистрация в Администрации постановления об отказе в проведении торгов или постановления о проведении торгов.

Проведение торгов, подписание договора аренды имущества по результатам проведения торгов

3.43. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения административной процедуры является постановление Администрации о проведении торгов. 

Предусмотренная пунктами 3.43 – 3.62 Административного регламента административная процедура применяется при предоставлении муниципальной услуги в части проведения торгов. 
На основании постановления Администрации о проведение торгов издается соответствующее распоряжение Комитета.
3.44. Для проведения торгов уполномоченное должностное лицо организатора торгов до размещения извещения о проведении конкурса или аукциона принимает решение о создании единой комиссии торгов (далее – комиссия торгов), определяет ее состав и порядок работы, назначает председателя комиссии. Комиссия торгов осуществляет следующие функции:

1) вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в конкурсе (далее – вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе), определение участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола об отказе от заключения договора, протокола об отстранении заявителя или участника конкурса от участия в конкурсе; 

2) рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокола аукциона, протокола об отказе от заключения договора, протокола об отстранении заявителя или участника аукциона от участия в аукционе.

3.45. Извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте торгов уполномоченным должностным лицом организатора торгов не позднее чем через двадцать дней со дня принятия постановления Администрации о проведении конкурса и не менее чем за тридцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. 

Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте торгов уполномоченным должностным лицом организатора торгов не позднее чем через двадцать дней со дня принятия постановления Администрации о проведении аукциона и не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

Извещение о проведении торгов также может быть опубликовано в любых средствах массовой информации, а также размещено в любых электронных средствах массовой информации, при условии, что такие опубликование и размещение не могут осуществляться вместо предусмотренного абзацами первым и вторым настоящего пункта размещения.

Извещение о проведении торгов должно соответствовать установленным приказом ФАС № 67 требованиям к нему. 

Организатор торгов вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении торгов не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в торгах. В течение одного дня с даты принятия указанного решения такие изменения размещаются организатором торгов, специализированной организацией на официальном сайте торгов. При этом срок подачи заявок на участие в торгах должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на официальном сайте торгов внесенных изменений в извещение о проведении торгов до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее пятнадцати дней, а на участие в конкурсе он составлял не менее двадцати дней.

Организатор торгов вправе отказаться от проведения торгов не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в торгах. 

Извещение об отказе от проведения торгов размещается на официальном сайте торгов в течение одного дня с даты принятия решения об отказе от проведения торгов. 

В течение двух рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведения аукциона организатор торгов направляет соответствующие уведомления всем заявителям. В случае если установлено требование о внесении задатка, организатор торгов возвращает заявителям задаток в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведения аукциона.

В течение двух рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведения конкурса организатор торгов вскрывает (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) заявителя) конверты с заявками на участие в конкурсе, открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и направляет соответствующие уведомления всем заявителям. В случае если установлено требование о внесении задатка, организатор торгов возвращает заявителям денежные средства, внесенные в качестве задатка, в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведения конкурса.
3.46. Конкурсная документация и документация об аукционе разрабатывается организатором торгов или специализированной организацией и утверждается организатором торгов.

Содержание конкурсной документации и документации об аукционе, а также условия размещения такой документации на официальном сайте торгов должны соответствовать установленным приказом ФАС № 67 требованиям. Сведения, содержащиеся в конкурсной документации и документации об аукционе, должны соответствовать сведениям, указанным соответственно в извещении о проведении конкурса или извещении о проведении аукциона.

После размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов уполномоченное должностное лицо организатора торгов на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней с даты получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу соответственно конкурсную документацию или документацию об аукционе в порядке, указанном в извещении о проведении торгов. Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе до размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов не допускается.

3.47. Любое заинтересованное лицо вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, организатору торгов запрос о разъяснении положений конкурсной документации, документации об аукционе. В течение двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса организатор торгов обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений соответственно конкурсной документации, документации об аукционе, если указанный запрос поступил к нему не позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе. В течение одного дня с даты направления разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе по запросу заинтересованного лица такое разъяснение должно быть размещено организатором торгов или специализированной организацией на официальном сайте торгов с указанием предмета запроса, но без указания заинтересованного лица, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации, документации об аукционе не должно изменять ее суть.

3.48. Организатор торгов по собственной инициативе или в соответствии с запросом заинтересованного лица вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в торгах. Изменение предмета торгов не допускается. В течение одного дня с даты принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе такие изменения размещаются организатором торгов или специализированной организацией в порядке, установленном для размещения извещения о проведении торгов на официальном сайте торгов, а в случае проведения конкурса – также в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем заявителям, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок подачи заявок на участие в торгах должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на официальном сайте торгов внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе он составлял не менее двадцати дней, а с даты размещения на официальном сайте торгов внесенных изменений в документацию об аукционе до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее пятнадцати дней.

3.49. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе в отношении каждого лота, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса, комиссия торгов обязана объявить лицам, присутствующим при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Заявитель вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия комиссией торгов конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. В случае если в конкурсной документации было установлено требование о внесении задатка, организатор торгов обязан вернуть задаток заявителю, отозвавшему заявку на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней с даты поступления организатору торгов уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.

Прием заявок на участие в аукционе прекращается в указанный в извещении о проведении аукциона день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно перед началом рассмотрения заявок. Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор торгов обязан вернуть задаток указанному заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления организатору торгов уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.
3.50. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах подана только одна заявка на участие в торгах или не подано ни одной заявки на участие в торгах, соответственно конкурс или аукцион признается несостоявшимся. В случае если конкурсной документацией, документацией об аукционе предусмотрено два лота и более, торги признаются несостоявшимися только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка или не подано ни одной заявки.

3.51. Комиссией торгов публично в день, время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса, вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе осуществляются одновременно.

Комиссией торгов осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, которые поступили организатору торгов или специализированной организации до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки этим заявителем не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю. Заявители или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого заявителя, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе которого открывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.

3.52. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе размещается организатором торгов или специализированной организацией на официальном сайте торгов в течение дня, следующего за днем его подписания. 

Комиссия торгов обязана осуществлять аудио- или видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой заявитель, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и/или видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Конверты с заявками на участие в конкурсе, полученные после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, вскрываются (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) заявителя), осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются заявителям. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор торгов обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссией торгов принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается организатором торгов или специализированной организацией на официальном сайте торгов. Заявителям направляются уведомления о принятых комиссией торгов решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

В случае если в конкурсной документации было установлено требование о внесении задатка, организатор торгов обязан вернуть задаток заявителю, не допущенному к участию в конкурсе, в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.

В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех заявителей или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного заявителя конкурс признается несостоявшимся. В случае если в конкурсной документации предусмотрено два лота и более, конкурс признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех заявителей, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного заявителя. При этом организатор торгов, в случае если в конкурсной документации было установлено требование о внесении задатка, обязан вернуть задаток заявителям, подавшим заявки на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней с даты признания конкурса несостоявшимся, за исключением заявителя, признанного участником конкурса.

3.53. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается организатором торгов или специализированной организацией на официальном сайте торгов на официальном сайте торгов. Заявителям направляются уведомления о принятых комиссией торгов решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

3.54. Комиссия торгов осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией, с учетом требований приказа ФАС № 67. 

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Комиссия торгов ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения в соответствии с требованиями приказа ФАС № 67. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии торгов в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у организатора торгов. Уполномоченное должностное лицо организатора торгов в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте торгов организатором торгов или специализированной организацией в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор торгов обязан возвратить задаток в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, участникам конкурса, которые не стали победителями конкурса, за исключением участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер и которому задаток возвращается в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем конкурса или с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.

Любой участник конкурса после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе вправе направить организатору торгов в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов конкурса. Организатор торгов в течение двух рабочих дней с даты поступления такого запроса обязан представить участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения.

3.55. В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона. Организатор торгов обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять участие в аукционе непосредственно или через своих представителей. Аукцион проводится организатором торгов в присутствии членов комиссии торгов и участников аукциона (их представителей).

Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более высокую цену договора, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора (цены лота).

Аукционист выбирается из числа членов комиссии торгов путем открытого голосования членов комиссии торгов большинством голосов.

Аукцион проводится в следующем порядке:

1) комиссия торгов непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей). В случае проведения аукциона по нескольким лотам комиссия торгов перед началом каждого лота регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (минимальной) цены договора (лота), «шага аукциона», после чего аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, увеличенную в соответствии с «шагом аукциона», и «шаг аукциона», в соответствии с которым повышается цена;

5) если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, участник аукциона, надлежащим образом исполнявший свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора торгов о желании заключить договор (далее – действующий правообладатель), вправе заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

6) если действующий правообладатель воспользовался правом, предусмотренным подпунктом 5 настоящего пункта, аукционист вновь предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора, после чего, в случае если такие предложения были сделаны и после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, действующий правообладатель вправе снова заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

7) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего предложения о цене договора или после заявления действующего правообладателя о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

При проведении аукциона организатор торгов в обязательном порядке осуществляет аудио- или видеозапись аукциона и ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения в соответствии с требованиями приказа ФАС № 67. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии торгов в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у организатора торгов. Организатор торгов в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.

Протокол аукциона размещается на официальном сайте торгов организатором торгов или специализированной организацией в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и/или видеозапись аукциона.

Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить организатору торгов в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Уполномоченное должностное лицо организатора торгов в течение двух рабочих дней с даты поступления такого запроса обязано представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор торгов в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона обязан возвратить задаток участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Задаток, внесенный участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае если один участник аукциона является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, при уклонении указанного участника аукциона от заключения договора в качестве победителя аукциона задаток, внесенный таким участником, не возвращается.

В случае если в аукционе участвовал один участник, или в случае если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, чем начальная (минимальная) цена договора (цена лота), «шаг аукциона» снижен в соответствии с абзацем вторым настоящего пункта до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (минимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусматривало бы более высокую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

3.56. Заключение договора аренды имущества по результатам торгов осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.

В срок, предусмотренный для заключения договора, организатор торгов обязан отказаться от заключения договора аренды имущества с победителем торгов либо с участником торгов, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, или с участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение в ходе аукциона, (в случае уклонения от заключения договора аренды имущества победителя торгов) в случае установления факта:

1) проведения ликвидации такого участника торгов – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании такого участника торгов – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, представленных организатору торгов.

В случае отказа от заключения договора с победителем торгов либо при уклонении победителя торгов от заключения договора аренды имущества с участником торгов, с которым заключается такой договор, комиссией торгов в срок не позднее дня, следующего после дня установления фактов, предусмотренных подпунктами 1 – 3 настоящего пункта и являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об отказе от заключения договора в соответствии с требованиями приказа ФАС № 67 к содержанию такого протокола. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии торгов в день его составления. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у организатора торгов. Указанный протокол размещается организатором торгов на официальном сайте торгов в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Организатор торгов в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым отказывается заключить договор.

3.57. В случае если победитель торгов или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, участник аукциона, сделавший предпоследнее предложение в ходе аукциона, в срок, предусмотренный конкурсной документацией или документацией об аукционе, не представил организатору торгов подписанный договор аренды имущества, а также обеспечение исполнения договора в случае если организатором торгов такое требование было установлено, соответствующий победитель торгов признается уклонившимся от заключения договора аренды имущества. 

Организатор торгов в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола об отказе от заключения договора передает участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, участнику аукциона, сделавшему предпоследнее предложение в ходе аукциона, один экземпляр протокола и проект договора аренды имущества, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных соответствующим участником торгов, в проект договора аренды имущества, прилагаемый соответственно к конкурсной документации или документации об аукционе. Указанный проект договора аренды имущества подписывается соответствующим участником торгов в десятидневный срок и представляется организатору торгов. При этом заключение договора аренды имущества таким участником торгов является обязательным. 

В случае уклонения победителя торгов или участника торгов, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта, от заключения договора аренды имущества задаток, внесенный ими, не возвращается. В случае если договор не заключен с победителем торгов или участником торгов, предусмотренным абзацем вторым настоящего пункта, торги признаются несостоявшимися. 

3.58. В случае если организатором торгов было установлено требование об обеспечении исполнения договора аренды имущества, договор заключается только после предоставления участником торгов, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, договора поручительства или передачи организатору торгов в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора аренды имущества, указанном в извещении о проведении конкурса. В случае, если обеспечением исполнения договора аренды имущества является договор поручительства, поручителем может выступить юридическое лицо, соответствующее требованиям приказа ФАС № 67. 

При проведении конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения, договор аренды имущества заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается договор, банковской гарантии, которая должна удовлетворять требованиям, установленным Федеральным законом о теплоснабжении или Федеральным законом о водоснабжении и водоотведении соответственно. 

3.59. В случае если торги признаны несостоявшимися по причине подачи единственной заявки на участие в них либо признания участником торгов только одного заявителя, с лицом, подавшим единственную заявку на участие в торгах, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также с лицом, признанным единственным участником торгов, организатор торгов обязан заключить договор аренды имущества на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в торгах и соответственно конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении торгов. В случае если торги признаны несостоявшимися по основаниям, не указанным в настоящем пункте, организатор торгов вправе объявить о проведении нового конкурса либо аукциона в установленном порядке. При этом в случае объявления о проведении нового конкурса или аукциона организатор торгов вправе изменить их условия.

3.60. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в части проведения торгов является наличие или отсутствие оснований для отказа в допуске к участию в торгах или для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных соответственно пунктами 2.10 и 2.14 настоящего Административного регламента.  

3.61. Результатом административной процедуры является заключение договора аренды имущества с заявителем, имеющим в соответствии с законодательством и пунктами 3.56 – 3.59 настоящего Административного регламента право на заключение такого договора. 

3.62. Способом фиксации результата административной процедуры являются регистрация договора аренды имущества в Комитете.
Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.63. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет (к организатору торгов) на бумажном носителе или в электронном виде заявления об исправлении выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – заявление об исправлении выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок).

Предусмотренная пунктами 3.63 – 3.71 настоящего Административного регламента административная процедура применяется при предоставлении муниципальной услуги в части: 

- предоставления имущества в аренду без проведения торгов;

- принятия постановления Администрации о проведении торгов; 

- проведения торгов. 

3.64. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в срок не позднее 1 рабочего дня с даты поступления заявления об исправлении выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок в Комитет (к организатору торгов) регистрирует такое заявление в информационной системе Комитета (организатора торгов) либо в ином установленном порядке и передает его уполномоченному должностному лицу Комитета (организатора торгов).

3.65. Уполномоченное должностное лицо Комитета (организатора торгов) по результатам рассмотрения заявления об исправлении выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок в срок не позднее 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления подготавливает документ с исправленными опечатками и (или) ошибками либо проект письма с обоснованным отказом в исправлении опечаток и (или) ошибок.

Одновременно уполномоченное должностное лицо Комитета (организатора торгов) подготавливает проект письма о направлении документа с исправленными опечатками и (или) ошибками по адресу, указанному в заявлении, и обеспечивает подписание указанного письма уполномоченным должностным лицом.

3.66. Документ с исправленными опечатками и (или) ошибками или проект письма с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками и (или) ошибками подписываются уполномоченным должностным лицом.

3.67. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет регистрацию в информационной системе Комитета (организатора торгов) либо в ином установленном порядке письма о направлении документа с исправленными опечатками и (или) ошибками либо письма с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками и (или) ошибками и направляет соответствующее письмо и прилагаемые к нему документы заявителю по почте заказным письмом с уведомлением.

Письмо и прилагаемые к нему документы могут быть выданы заявителю нарочно специалистом, рассматривающим заявление, в случае если в заявлении об исправлении выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок указан такой способ получения заявителем документов.

3.68. Максимальный срок выполнения процедуры – 5 рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок) в Комитет (к организатору торгов).

3.69. Критерием принятия решения является поступление в Комитет (к организатору торгов) заявления об исправлении выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.70. Результатом выполнения административной процедуры является документ с исправленными опечатками и (или) ошибками либо письмо с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками и (или) ошибками.

3.71. Способом фиксации является регистрация документа с исправленными опечатками и (или) ошибками либо письма с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками и (или) ошибками в информационной системе либо в ином установленном порядке.
Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились

3.72. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не устанавливаются.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Комитета положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ответственными должностными лицами Комитета решений осуществляет руководитель Комитета.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц Комитета, непосредственно осуществляющих административные процедуры.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых и годовых планов работы) и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся с периодичностью, определяемой правовыми актами (распоряжениями), но не чаще одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя или в установленных законодательством случаях.

4.5. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за соблюдение сроков и порядка совершения административных процедур в соответствии с действующим законодательством.

Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области. 

4.6. Граждане, их объединения и организации всех форм собственности для осуществления контроля со своей стороны вправе направить в Комитет предложения, рекомендации, замечания по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также предложения по внесению изменений в Административный регламент и муниципальные нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) Администрации, уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ.

Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги  
5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ в досудебном порядке.

5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.1.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.1.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются в том числе:

а) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных им опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Администрацию, уполномоченный орган, МФЦ.
Жалоба может быть адресована:
Главе муниципального района Красноярский Самарской области;

руководителю Комитета;

руководителю МФЦ.
5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, уполномоченный орган или МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6.2. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя – в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6.1 Административного регламента.

5.6.3. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6.2 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, уполномоченным органом или МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.6.4. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6.2 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.6.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»

Руководителю Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации

муниципального района Красноярский         

Самарской области

__________________________________

(наименование с указанием 

организационно-правовой формы, 

_____________________________________________

место нахождение, почтовый адрес, 

ОГРН, ИНН
- для юридических лиц), 

_____________________________________________

Ф. И. О., паспортные данные, 

адрес регистрации (места жительства),

_____________________________________________

ОГРНИП, ИНН – для физических лиц, 

в том числе индивидуальных предпринимателей),

_____________________________________________

Ф. И. О., реквизиты документа, 

_____________________________________________

подтверждающего полномочия 

- для представителя заявителя),

_____________________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты, 

номер телефона) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении имущества в аренду без проведения торгов
Прошу предоставить в аренду

	

	(наименование юридического лица либо фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя в дательном падеже)



	имущество: ____________ (указывается имущество), расположенное по адресу:

	,

	(указываются адрес местонахождения объекта недвижимости с учетом сведений, имеющихся в Едином государственном реестре недвижимости)

	,

	(указывается кадастровый номер в соответствии с Единым государственным реестром недвижимости)

площадью _________ кв. м
, для следующей цели: ____________________ 
,
сроком на _______________________________________________________,

                        (указывается период предоставления имущества в аренду)
без проведения торгов на основании _________________________________.

                                                               (приводится обоснование на право 
                                                                  аренды имущества без проведения 
                                                             торгов с указанием пункта статьи 17.1 
                                                               Федерального закона от 26.07.2006 
                                                              № 135-ФЗ «О защите конкуренции»)



	Сведения о правовом акте, предусматривающем муниципальную преференцию,  цель предоставления и размер такой преференции (если цель и размер муниципальной преференции предусмотрены соответствующим правовым актом): _____________________ (указываются соответственно орган принявший правовой акт, дата, номер и название правового акта, предусматривающего муниципальную преференцию, а также цель и размер муниципальной преференции, если они предусмотрены соответствующим правовым актом)
.


Конечный результат предоставления муниципальной услуги прошу: 

вручить лично в виде бумажного документа при личном обращении;

направить в виде бумажного документа по месту жительства (месту нахождения) посредством почтового отправления; 

направить в виде электронного документа посредством электронной почты (нужное подчеркнуть).

В случае подготовки договора аренды муниципального имущества прошу данный проект договора:

вручить в виде бумажного документа при личном обращении; 

направить в виде бумажного документа по месту жительства (месту нахождения) посредством почтового отправления (нужное подчеркнуть).

Приложения:

1) 

2) 

3) 

Я даю согласие Комитету по управлению муниципальной собственностью администрации муниципального района Красноярский Самарской области (далее – Комитет) на обработку и использование моих персональных данных. Я не возражаю против того, что мои персональные данные могут передаваться третьим лицам на условиях и в порядке, определенных в соответствии с действующим законодательством, в целях соблюдения моих законных прав и интересов при предоставлении Комитетом муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду».

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица, наименование должности подписавшего лица либо указание на то, что подписавшее лицо является представителем по доверенности)

	
	

	М.П.
	

	(для юридических 
	

	лиц и индивидуальных предпринимателей (при наличии))
	

	
	


Приложение 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»

   Руководителю Комитета по управлению    

муниципальной собственностью  

 администрации муниципального района  

Красноярский Самарской области

__________________________________

(наименование с указанием 

организационно-правовой формы, 

_____________________________________________

место нахождение, почтовый адрес, 

ОГРН, ИНН
- для юридических лиц), 

_____________________________________________

Ф. И. О., паспортные данные, 

адрес регистрации (места жительства),

_____________________________________________

 ОГРНИП, ИНН – для физических лиц, 

в том числе индивидуальных предпринимателей),

_____________________________________________

Ф. И. О., реквизиты документа, 

_____________________________________________

подтверждающего полномочия 

- для представителя заявителя),

_____________________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты, 

номер телефона) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о проведении торгов, по результатам которых муниципальное имущество предоставляется в аренду

	Прошу провести торги, по результатам которых следующее муниципальное имущество будет предоставлено в аренду: ____________ (указывается имущество), расположенное по адресу:

	,

	(указываются адрес местонахождения объекта недвижимости с учетом сведений, имеющихся в Едином государственном реестре недвижимости)

	,

	(указывается кадастровый номер в соответствии с Единым государственным реестром недвижимости)

площадью _________ кв. м 
.

	


Конечный результат предоставления муниципальной услуги прошу: 

вручить лично в виде бумажного документа при личном обращении;

направить в виде бумажного документа по месту жительства (месту нахождения) посредством почтового отправления; 

направить в виде электронного документа посредством электронной почты (нужное подчеркнуть).

Приложения:

1) 

2) 

3) 

Я даю согласие Комитету по управлению муниципальной собственностью администрации муниципального района Красноярский Самарской области (далее – Комитет) на обработку и использование моих персональных данных. Я не возражаю против того, что мои персональные данные могут передаваться третьим лицам на условиях и в порядке, определенных в соответствии с действующим законодательством, в целях соблюдения моих законных прав и интересов при предоставлении Комитетом муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду».

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица, наименование должности подписавшего лица либо указание на то, что подписавшее лицо является представителем по доверенности)

	
	

	М.П.
	

	(для юридических 
	

	лиц и индивидуальных предпринимателей (при наличии))
	

	
	

	
	


Приложение 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»

Руководителю Комитета по управлению 

муниципальной собственностью 

администрации муниципального района 
Красноярский Самарской области

__________________________________

(наименование с указанием 

организационно-правовой формы, 

_____________________________________________

место нахождение, почтовый адрес, 

ОГРН, ИНН
- для юридических лиц), 

_____________________________________________

Ф. И. О., паспортные данные, 

адрес регистрации (места жительства),

_____________________________________________

 ОГРНИП, ИНН – для физических лиц, 

в том числе индивидуальных предпринимателей),

_____________________________________________

Ф. И. О., реквизиты документа, 

_____________________________________________

подтверждающего полномочия 

- для представителя заявителя),

_____________________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты, 

номер телефона) 

ЗАЯВКА

на участие в аукционе / конкурсе (указать нужное)

	Прошу допустить меня к участию в аукционе / конкурсе (указать нужное) в отношении следующего имущества____________ (указывается имущество), расположенного по адресу:

	,

	(указываются адрес местонахождения объекта недвижимости с учетом сведений, имеющихся в Едином государственном реестре недвижимости)

	,

	(указывается кадастровый номер в соответствии с Единым государственным реестром недвижимости)

площадь _________ кв. м 

Банковские реквизиты счета для возврата задатка: ______________


	Заявляю: 

- об отсутствии решения о ликвидации,
 

- об отсутствии решения арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства,

- об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору: ____________________ 

Предложения по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием муниципального имущества: ____________________ 

Предложения о цене договора: _________________

Предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе: __________________



Приложения:

1) 

2) 

3) 
Я даю согласие Комитету по управлению муниципальной собственностью администрации муниципального района Красноярский Самарской области (далее – Комитет) на обработку и использование моих персональных данных. Я не возражаю против того, что мои персональные данные могут передаваться третьим лицам на условиях и в порядке, определенных в соответствии с действующим законодательством, в целях соблюдения моих законных прав и интересов при предоставлении Комитетом муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду».

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица, наименование должности подписавшего лица либо указание на то, что подписавшее лицо является представителем по доверенности)

	
	

	М.П.
	

	(для юридических 
	

	лиц (при наличии)
	

	
	

	
	


Приложение 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»

Блок-схемы административных процедур

Блок-схема № 1: Представление документов заявителя в Комитет (организатору торгов)







Блок-схема № 2: Рассмотрение в Администрации заявления о предоставлении муниципального имущества без проведения торгов





















Блок-схема № 3: Рассмотрение в Администрации заявления о проведении торгов и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в указанной части
















Блок-схема № 4: Предоставление муниципального имущества в аренду по результатам торгов
















Приложение 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»

Бланк Комитета
______________________________________

наименование и почтовый адрес 

получателя муниципальной услуги

 (для юридических лиц) 

____________________________________

ФИО, почтовый адрес получателя 

муниципальной услуги 

(для индивидуальных предпринимателей)  

Уведомление о регистрации запроса (заявления), 

направленного по почте (в электронной форме)

«___» ___________ 20__г. 

           (дата)
    Ваше заявление ____________ (указать краткое содержание заявления), направленное Вами в наш адрес по почте (в электронной форме), принято

«____» ______________ 20__ г. и зарегистрировано № ________.

Специалист _______________________

 _________________                                  ____________ __________________

    (должность)                                                (подпись)      (фамилия, инициалы)

Приложение 6

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»

РАСПИСКА

о приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

  Дана 

__________________________________________________________________

(наименование – для заявителя – юридического лица, 

фамилия, имя, отчество – для заявителя – индивидуального предпринимателя)

в том, что от него (нее) «___» ____________ 20___ г. получены следующие

документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Итого предоставленных документов: ________

Документы зарегистрированы под № ____ от «___» _______ 20___ г.

__________________________________                     ________

(должность, инициалы, фамилия                                  (подпись)

должностного лица, принявшего документы)

«___» _____________ 20___ г.

Приём документов в Комитете (организатором торгов)





Приём заявления Комитетом (организатором торгов) по почте или в электронной форме и уведомление заявителя о регистрации заявления 





Приём документов в МФЦ





Прием документов по почте, с курьером, экспресс-почтой





Приём документов при личном обращении заявителя





Наличие документов, представленных заявителем, в Комитет (у организатора торгов) для дальнейшей работы в соответствии с Блок-схемой №№ 2 – 4 





Наличие документов, представленных заявителем, в Комитет





Проверка необходимости направления межведомственных запросов





Направление межведомственных запросов не требуется





Формирование и направление межведомственных запросов и получение на них ответов





Проверка документов на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги 





Проверка оснований для направления документов в антимонопольный орган для получения предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции





Имеются основания для отказа в предоставлении услуги





Нет оснований для направления документов в антимонопольный орган





Есть основания для направления документов в антимонопольный орган, направление документов в антимонопольный орган





Отказ в предоставлении услуги





Проверка антимонопольным органом оснований для дачи предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции





Обеспечение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества, подготовка и направление заявителю проекта договора аренды имущества





Получение решения антимонопольного органа об отказе в предварительном согласии на предоставление муниципальной преференции или


решения о даче предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции и введении ограничения в отношении предоставления муниципальной преференции, которое не позволяет предоставить муниципальную услугу на запрошенных заявителем условиях








Получение решения антимонопольного органа о предварительном согласии на предоставление муниципальной преференции или решения о даче предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции и введении ограничения в отношении предоставления муниципальной преференции, которое позволяет предоставить муниципальную услугу на запрошенных заявителем условиях











Подписание проекта договора аренды имущества заявителем





Получение решения антимонопольного органа о предварительном согласии на предоставление муниципальной преференции или


решения о даче предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции и введении ограничения в отношении предоставления муниципальной преференции, которое позволяет предоставить муниципальную услугу на запрошенных заявителем условиях


орган





Подписание проекта договора аренды имущества заявителем





Наличие документов, представленных заявителем, в Комитет





Проверка содержания и комплектности документов, установление наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги





Нет оснований для отказа в предоставлении услуги





Проверка необходимости направления межведомственных запросов 





Направление запросов не требуется





Формирование и направление запросов и получение на них ответов





Проверка документов на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги 





Имеются основания для отказа в предоставлении услуги





Нет оснований для отказа в предоставлении услуги





Отказ в предоставлении услуги





Подготовка и выдача результата предоставления услуги в части принятия решения о проведении торгов





Подготовка и выдача результата предоставления услуги в части принятия решения о проведении торгов





Размещение организатором торгов извещения о проведении торгов





Принятие Администрацией решения о проведении торгов





Проверка необходимости направления межведомственных запросов





Прием заявок на участие в торгах от заинтересованных в предоставлении имущества в аренду лиц 





Направление межведомственных запросов не требуется





Формирование и направление межведомственных запросов и получение на них ответов





Проверка содержания и комплектности документов, установление наличия или отсутствия оснований для недопуска заявителя к участию в торгах





Имеются основания для недопуска, заявитель не допущен к участию в торгах





Основания для недопуска отсутствуют 





Проведение торгов среди заявителей, допущенных к их участию





Подведение итогов торгов, составление протокола о результатах торгов 





Отказ в предоставлении услуги лицу, не обладающему правом заключения договора аренды имущества по итогам проведения торгов





Предоставление услуги победителю торгов или иному в соответствии с законодательством и Административным регламентом лицу








� ОГРН и ИНН не указываются в отношении иностранных юридических лиц.


� Перечисленные сведения указываются для недвижимого имущества. В случае с движимым имуществом указываются иные идентифицирующие данное имущество признаки.


� Цель предоставления имущества обязательна к указанию в случае, если соблюдение такой цели является обязательным в силу пунктов части 1 статьи 17.1 Федерального закона «О защите конкуренции» или в силу необходимости соответствия использования имущества целям, установленным для предоставления муниципальной преференции. 


� Указывается в случае, если предоставление имущества без торгов возможно лишь в случае предоставления муниципальной преференции.


� Указывается в случае, если заявителем является физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.


� ОГРН и ИНН не указываются в отношении иностранных юридических лиц.


� Перечисленные сведения указываются для недвижимого имущества. В случае с движимым имуществом указываются иные идентифицирующие данное имущество признаки.


� Указывается в случае, если заявителем является физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.


� ОГРН и ИНН не указываются в отношении иностранных юридических лиц.


� Перечисленные сведения указываются для недвижимого имущества. В случае с движимым имуществом указываются иные идентифицирующие данное имущество признаки.


� Указываются в случае, если по условиям торгов обязательно внесение задатка.


� Указывается для заявителя – юридического лица. 


� Указывается для заявителя – юридического лица или индивидуального предпринимателя.


� Указывается для заявителя – юридического лица или индивидуального предпринимателя.


� Указываются при проведении аукциона в случае такого требования в соответствии с документацией об аукционе. 


� Указываются при проведении аукциона в случае такого требования в соответствии с документацией об аукционе. 


� Указываются при проведении конкурса в соответствии с конкурсной документацией, за исключением проведения конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения. 


� Указываются при проведении конкурса в соответствии с конкурсной документацией.


� Указывается в случае, если заявителем является физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.
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