2

[image: image1.png]


АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ______________ № _______
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земельного участка к определенной категории»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 5 статьи 44 Устава муниципального района Красноярский Самарской области, принятого решением Собрания представителей муниципального района Красноярский Самарской области от 14.05.2015 № 20-СП, Администрация муниципального района Красноярский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земельного участка к определенной категории».

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Красноярский вестник» и разместить на официальном сайте администрации муниципального района Красноярский Самарской области в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального района Красноярский Самарской области И.В. Лысенкову.

Глава района                                                                               М.В.Белоусов

Стукалин 21951

Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального района Красноярский

Самарской области

от ______________ № ________

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земельного участка к определенной категории»

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земельного участка к определенной категории» (далее – Регламент) устанавливает состав, последовательность, сроки и особенности выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги администрацией муниципального района Красноярский Самарской области, в том числе в электронном виде, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением настоящего Регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия).
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

физические лица;

юридические лица.

Представлять интересы заявителя могут:

лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени заявителя без доверенности;

представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании доверенности или договора.
1.3.  Информация о графике проведения консультаций о порядке предоставления муниципальной услуги и выдачи результатов муниципальной услуги, контактных координатах администрации муниципального района Красноярский Самарской области (далее – Администрация района), Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации муниципального района Красноярский Самарской области (далее – уполномоченный орган), муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг администрации муниципального района Красноярский Самарской области» (далее – МФЦ), адресе официального сайта Администрации района в сети Интернет приведены в приложении 1 и 2 к настоящему Регламенту. 
1.4. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами, используются следующие формы консультирования:

индивидуальное консультирование у специалиста уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

консультирование в электронном виде;

консультирование посредством почтового отправления;

индивидуальное консультирование по телефону. 

1.4.1. Индивидуальное консультирование заинтересованного лица у специалиста уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, происходит при непосредственном присутствии заинтересованного лица в помещении уполномоченного органа и во время, указанное в приложении 2 к настоящему Регламенту.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном консультировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, осуществляющим индивидуальное консультирование лично, не может превышать 20 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного консультирования.
1.4.2. Консультирование в электронном виде осуществляется посредством:
размещения консультационно-справочной информации о муниципальной услуге на официальном сайте Администрации района в сети Интернет;

размещения консультационно-справочной информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственный и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), в государственной информационной системе Самарской области «Портал государственных и муниципальных услуг» (далее – Региональный портал).

При консультировании по электронной почте заинтересованное лицо направляет обращение на электронный адрес уполномоченного органа, указанный в приложении 1 к настоящему Регламенту.

Датой поступления обращения является дата его регистрации в уполномоченном органе как входящего документа. Регистрация обращения осуществляется в день его поступления в уполномоченный орган.

Ответ на вышеуказанное обращение направляется по электронной почте на электронный адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, а также на бумажном носителе по почтовому адресу в случае его указания в обращении в срок, не превышающий 30 дней с даты регистрации обращения.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса для получения документов, необходимых для рассмотрения обращения, уполномоченное должностное лицо уполномоченного органа вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив об этом заинтересованное лицо, направившее обращение.
1.4.3. Консультирование посредством почтового отправления осуществляется путем направления ответа на письменное обращение заинтересованного лица. Ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой по адресу, указанному заинтересованным лицом в его обращении, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления письменного обращения. Датой поступления обращения является дата регистрации обращения в уполномоченном органе.
1.4.4. Консультирование по телефону осуществляется при личном обращении заинтересованного лица посредством телефонной связи по телефону, указанному на официальном сайте Администрации района в сети Интернет. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста уполномоченного органа, осуществляющего консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

В том случае, если специалист уполномоченного органа, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, он может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для консультирования по телефону или для устного индивидуального консультирования.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Отнесение земельного участка к определенной категории.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация района. Отраслевым (функциональным) органом Администрации района, ответственными за предоставление муниципальной услуги, является уполномоченный орган.

2.3. Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:

1) при личной явке:

в Администрации района;

в МФЦ (при наличии соглашения);

2) без личной явки:

почтовым отправлением в Администрацию района;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале (при технической реализации).

2.4. Результаты предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или постановление Администрации района об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории.

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) при личной явке:

в уполномоченном органе;

в МФЦ;

2) без личной явки:

посредством Единого портала или Регионального портала (при технической реализации);

почтовым отправлением.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги – в течение двух месяцев со дня поступления в Администрацию района заявления об отнесении земельного участка к определенной категории (далее – заявление).

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Земельный кодекс Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
Закон Самарской области от 11.03.2005 № 94-ГД «О земле»;
Устав муниципального района Красноярский Самарской области.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель), направляет заявление об отнесении земельного участка к определенной категории земель (по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту) в Администрацию района. В заявлении об отнесении земельного участка к определенной категории указываются:

кадастровый номер земельного участка и его характеристики;

категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок;

обоснование отнесения земельного участка к определенной категории;

права на земельный участок.

К заявлению об отнесении земельного участка к определенной категории прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) согласие правообладателя земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории земель, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка;
3) документ, подтверждающий фактическое использование земельного участка (в случае, если земельный участок расположен вне границ населенных пунктов);

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.8. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Уполномоченный орган в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц – в отношении юридических лиц;

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в отношении индивидуальных предпринимателей;

выписку из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, отнесение которого к определенной категории предполагается осуществить;

заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.

2.9. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1)
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2)
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов;

3)
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4)
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.11. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1) 
обращение за предоставлением муниципальной услуги ненадлежащего лица;
2) неправильное оформление заявления (невозможно однозначно истолковать его содержание, отсутствие необходимых сведений);

3)
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Регламента либо состав, форма или содержание прилагаемых к заявлению документов не соответствуют требованиям законодательства;
4)
установление в соответствии с федеральными законами ограничения отнесения земельных участков к категории земель либо запрета на отнесение;

5)
наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

6)
установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;

7) заявление подано в иной уполномоченный орган.
2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации района:

при личном обращении заявителя - в срок не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления в Администрацию района;

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию района - в срок не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления в Администрацию района;

при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию района (при наличии соглашения) - в срок не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления в Администрацию района;

при направлении заявления в форме электронного документа посредством Единого портала или Регионального портала (при наличии технической возможности) - в срок не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.1. На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заинтересованных лиц, обратившихся в уполномоченный орган за расчетный период. На автомобильной стоянке должно быть не менее 5 мест, из них для парковки автотранспортных средств, управляемых инвалидами, и автотранспортных средств, перевозящих инвалидов, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места). Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.16.2. Вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы уполномоченного органа.

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в помещения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

В случаях, если существующие помещения (здания) невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, принимаются согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального района Красноярский Самарской области, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечивается предоставление услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

В помещениях для работы с заинтересованными лицами размещаются информационные стенды.

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).
Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги, а также места для заполнения документов должны быть оборудованы столами, стульями, канцелярскими принадлежностями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест. 

Сотрудники, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Рабочие места сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются персональными компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременного и качественно предоставлять муниципальную услугу. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством Единого портала или Регионального портала.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию района и регистрация;
2) регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченном органе;

3) рассмотрение и проверка комплектности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) направление необходимых запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение от них документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5)
принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и документов, прилагаемых к заявлению и полученных в ходе межведомственного взаимодействия;
6) направление постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории в филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Самарской области;

7) направление постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории; 

8) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении 4 к настоящему Регламенту.

3.2. Поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию района и регистрация.

3.2.1. Основание для начала административной процедуры является поступление заявления с приложенными документами в Администрацию района.

3.2.2. Сотрудник Администрации района, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление с приложенными документами и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня и направляет в уполномоченный орган.

3.2.3. Лицо, ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник Администрации района, ответственный за обработку и регистрацию входящих документов.

3.2.4. Критерии принятия решения является поступление в Администрацию района в установленном порядке заявления с приложенными документами о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат выполнения административной процедуры является регистрация заявления с приложенными документами о предоставлении муниципальной услуги.
3.3. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченном органе.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченном органе соответствующего заявления и прилагаемых к нему документов из Администрации района.

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист уполномоченного органа, ответственный за обработку и регистрацию входящих документов.

3.3.3. Специалист уполномоченного органа, ответственный за обработку и регистрацию входящих документов, в установленном порядке регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры и способом фиксации является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов и их передача начальнику отдела по земельному контролю уполномоченного органа.

3.3.5. Максимальный срок выполнения процедуры – 1 рабочий день с момента поступления в уполномоченный органа соответствующего заявления и прилагаемых к нему документов.

3.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов начальником отдела по земельному контролю уполномоченного органа.
3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник отдела по земельному контролю уполномоченного органа.

3.4.3. Начальник отдела по земельному контролю уполномоченного органа в течение одного рабочего дня рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы и налагает резолюцию с поручением специалисту отдела по земельному контролю уполномоченного органа (далее – специалист, рассматривающий заявление) о рассмотрении и проверке комплектности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.4. Специалист, рассматривающий заявление, проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие или отсутствие документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента.

3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является установление наличия или отсутствия документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента.

3.4.6. Максимальный срок выполнения процедуры – в течение 5 рабочих дней с момента получения заявления и прилагаемых к нему документов начальником отдела по земельному контролю уполномоченного органа.

3.4.7. Критерием принятия решения является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов в отдел по земельному контролю уполномоченного органа. 

3.5. Направление необходимых запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение от них документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является установление специалистом, рассматривающим заявление, отсутствие документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист, рассматривающий заявление.

3.5.3. Максимальный срок для подготовки и направления запросов – 5 рабочих дней с момента получения заявления и прилагаемых к нему документов начальником отдела по земельному контролю уполномоченного органа.

3.5.4. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. 

В случае отсутствия технической возможности межведомственный запрос направляется на бумажном носителе с использованием средств почтовой или факсимильной связи.

3.5.5. Максимальный срок для ответа на запросы не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления запроса в соответствующий орган.
3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение от органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов в ответ на запросы.
3.5.7. Максимальный срок выполнения процедуры - в течение 10 рабочих дней со дня подготовки запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов и информации, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.6. Принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и документов, прилагаемых к заявлению и полученных в ходе межведомственного взаимодействия.

3.6.1. Основанием для начала процедуры является наличие в уполномоченном органе всех документов, предусмотренных в пунктах 2.7, 2.8 настоящего Регламента, и отсутствие оснований, указанных в пункте 2.12 настоящего Регламента.

3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель уполномоченного органа.

3.6.3. Специалист, рассматривающий заявление, по результатам рассмотрения заявления и документов, прилагаемых к заявлению и полученных в ходе межведомственного взаимодействия, в течение 5 рабочих дней подготавливает проект решения:

в виде постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории (основания для принятия решения - наличие документов, указанных в пунктах 2.7 и 2.8 настоящего Регламента, и отсутствие оснований, указанных в пункте 2.12 настоящего Регламента);

в виде постановления Администрации района об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории (основания для принятия решения указаны в пункте 2.12 настоящего Регламента).

3.6.4. Проект постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории не позднее дня, следующего за днем согласования проекта постановления Администрации района руководителем уполномоченного органа, направляется руководителю правового управления Администрации района.

3.6.5. Руководитель правового управления Администрации района в течение двух рабочих дней рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы и налагает резолюцию с поручением специалисту правового управления Администрации района о наличии или отсутствии оснований для предоставления муниципальной услуги.

3.6.6. Специалист правового управления Администрации района течение 5 рабочих дней проверяет наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги.

3.6.7. Согласованный правовым управлением Администрации района проекта постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории направляется для подписания Главе муниципального района Красноярский Самарской области.

3.6.8. Решение о подписании постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории принимается Главой муниципального района Красноярский Самарской области.

3.6.9. Результатом выполнения административной процедуры и способом его фиксации является регистрация постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории.

3.6.10. Максимальный срок выполнения процедуры - в течение 2 месяцев с момента поступления заявления об отнесении земельного участка к определенной категории в Администрацию района.
3.7. Направление постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории в филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Самарской области.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории.

3.7.2. Специалист, рассматривающий заявление, обеспечивает направление копии принятого постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории в филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Самарской области для внесения соответствующих изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости.

3.7.3. Максимальный срок выполнения процедуры - 5 дней с момента принятия постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории.

3.7.4. Результатом административной процедуры и способом его фиксации является направление постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории в филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Самарской области.

3.7.5. Критерием принятия решения является наличие постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории земель.
3.8. Направление постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории заявителю.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган копии постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории.

3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник отдела по земельному контролю уполномоченного органа.

3.8.3. Специалист, рассматривающий заявление, направляет посредством почтовой связи копию принятого постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории заявителю по адресу, указанному заявителю, или вручает лично заявителю.

Вручение лично заявителю копии принятого постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории производится в случае, если это отражено в заявлении с указанием контактного телефона заявителя.

При определении заявителем нарочного порядка получения результата муниципальной услуги специалист, рассматривающий заявление, в течение двух дней с момента поступления в уполномоченный орган копии постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории связывается по указанному контактному телефону с заявителем для назначения даты и времени получения принятого постановления Администрации района.

В случае, если в течение двух дней специалисту, рассматривающему заявление, не удается связаться с заявителем по контактному телефону, а также если заявитель не заберет принятое постановление Администрации района в течение четырех дней с момента его уведомления о поступлении в уполномоченный орган копии постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории, то специалист, рассматривающий заявление, направляет результат муниципальной услуги заявителю по адресу, указанному в заявлении, посредством почтовой связи.

3.8.4. Результатом выполнения административной процедуры и способом его фиксации является регистрация письма заявителю о направлении копии постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории, а также отметка о получении на копии письма заявителю в случае, если постановление Администрации района вручается лично заявителю. 

3.8.5. Максимальный срок выполнения процедуры - 5 дней с момента поступления в уполномоченный орган копии постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории.

3.8.6. Критерием принятия решения является наличие постановления Администрации района об отнесении земельного участка к определенной категории или об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории.
3.9. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.9.1. Предоставление муниципальной услуги на Едином портале и Региональном портале осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.9.2. Заявителями на предоставление услуги в электронном виде являются заявители, зарегистрированные в Единой системе идентификации и аутентификации для работы на Едином портале – http://www.gosuslugi.ru. Условия регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации размещены на Едином портале.
3.10. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ (при наличии соглашения).

3.10.1. В случае подачи документов в Администрацию района посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;

б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

в) проводит проверку правильности заполнения заявления;

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;

ж) направляет пакет документов в Администрацию района в течение 2 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

3.10.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ составляет 1 (один) рабочий день.

3.10.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ специалист, рассматривающий заявление, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю в срок не более 3 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
3.11. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.11.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является представление (направление) заявителем в уполномоченный орган в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также выявление опечаток и (или) ошибок в ходе контроля за исполнением настоящего Регламента, предусмотренного разделом 4 настоящего Регламента.
3.11.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
3.11.3. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и выдачу (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления или выявления опечаток и (или) ошибок в ходе контроля за исполнением настоящего Регламента.
3.11.4. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
4. Формы контроля за исполнением настоящего Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами уполномоченного органа положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ответственными должностными лицами уполномоченного органа решений осуществляют руководитель уполномоченного органа, начальник отдела по земельному контролю уполномоченного органа.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц уполномоченного органа, непосредственно осуществляющих административные процедуры.

4.3. Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем уполномоченного органа.

4.4. Внеплановые проверки осуществляются по решению руководителя уполномоченного органа, а также на основании полученной жалобы (обращения) на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.5. Ответственный специалист уполномоченного органа, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка совершения административных процедур.

Ответственность сотрудников уполномоченного органа определяется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.6. Граждане, их объединения и организации всех форм собственности для осуществления контроля со своей стороны вправе направить в уполномоченный орган предложения, рекомендации, замечания по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также предложения по внесению изменений в настоящий Регламент.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) Администрации района, уполномоченного органа, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ.

Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги  

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации района, уполномоченного органа, должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ в досудебном порядке.

5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.1.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации района, уполномоченного органа, должностных лиц, муниципальных служащих, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации района, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.1.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются в том числе:

а) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных им опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Администрацию района, уполномоченный орган, МФЦ.
Жалоба может быть адресована:
Главе муниципального района Красноярский Самарской области;

руководителю уполномоченного органа;

руководителю МФЦ.
5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию района, уполномоченный орган или МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6.2. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя – в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6.1 настоящего Регламента.

5.6.3. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6.2 настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией района, уполномоченным органом или МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.6.4. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6.2 настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.6.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земельного участка к определенной категории»

Информация о местонахождении, режиме работы, контактные координаты Администрации муниципального района Красноярский Самарской области:
	Местонахождение
	Самарская область, Красноярский район, село Красный Яр, переулок Коммунистический, 4

	Почтовый адрес
	446370, Самарская область, Красноярский район, село Красный Яр, переулок Коммунистический, 4

	Режим работы
	Понедельник – пятница с 08-00 до 17-00 с перерывом на обед с 12-00 до 13-00

	Официальный сайт
	kryaradm.ru



	Адрес электронной почты
	kryaradm@kryaradm.ru

	Телефон
	2-14-64


Информация о местонахождении, режиме работы, контактные координаты Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации муниципального района Красноярский Самарской области:
	Местонахождение
	Самарская область, Красноярский район, село Красный Яр, улица Комсомольская, 92А

	Почтовый адрес
	446370, Самарская область, Красноярский район, село Красный Яр, улица Комсомольская, 92А

	Режим работы
	Понедельник – пятница с 08-00 до 17-00 с перерывом на обед с 12-00 до 13-00

	Адрес электронной почты
	kymc63-26@mail.ru

	Телефон
	2-19-51


Информация о местонахождении, режиме работы, контактные координаты муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг администрации муниципального района Красноярский Самарской области»:

	Местонахождение
	Самарская область, Красноярский район, село Красный Яр, улица Тополиная, 5

	Почтовый адрес
	446370, Самарская область, Красноярский район, село Красный Яр, улица Тополиная, 5

	Режим работы
	Понедельник – четверг с 08-00 до 18-00, пятница с 08-00 до 20-00, суббота с 09-00 до 14-00

	Адрес электронной почты
	mfckrasniyyar@yandex.ru

	Телефон
	2-01-87; 2-17-60


Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земельного участка к определенной категории»

ГРАФИК

проведения консультаций о порядке предоставления

муниципальной услуги Комитетом по управлению муниципальной собственностью администрации муниципального района Красноярский Самарской области
	Понедельник - пятница
	с 9:00 до 12:00, с 13:30 до 16:00


ГРАФИК

выдачи результатов муниципальной услуги Комитетом по управлению муниципальной собственностью администрации муниципального района Красноярский Самарской области
	Понедельник - пятница
	с 9:00 до 12:00, с 13:30 до 16:00


Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земельного участка к определенной категории»
               В администрацию муниципального района    

                 Красноярский Самарской области

                                                                   от __________________________________

                                                                        (указать наименование заявителя

                                                                        (для юридических лиц),

                                                                     Ф.И.О. (для физических лиц

                                                                                 и индивидуальных предпринимателей)

                                                                           _____________________________________

                                                                          (указать адрес, телефон (факс),

                                                                                электронную почту и иные реквизиты,

                                                                                  позволяющие осуществлять

                                                                                  взаимодействие с заявителем)

Заявление

об отнесении земельного участка к определенной категории земель
Прошу отнести земельный участок с кадастровым номером _______, имеющий следующие характеристики: ______________________________,

                                                                               (адрес, площадь) 

к категории земель _______________________________________________
                                                 (указывается категория земель, к которой предполагается

                                                                            отнести земельный участок)

для ____________________________________________________________.
                                    (указывается обоснование отнесения земли (земельного участка)
   
 Земельный участок принадлежит ______________________________
                                                                             (указывается правообладатель

                                                                                                          земельного участка)

на праве ________________________________________________________.
                                           (указывается право на земельный участок)

Результат рассмотрения заявления прошу:
	
	выдать на руки в Комитете по управлению муниципальной собственностью администрации муниципального района Красноярский Самарской области;

	
	выдать на руки в муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг администрации муниципального района Красноярский Самарской области»;

	
	направить по почте;

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на Едином портале/Региональном портале.



На обработку моих персональных данных, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, согласен.

Приложение:

1. ________________________________________________ на _____ листах.

2. ________________________________________________ на _____ листах.

3. ________________________________________________ на _____ листах.

     В приложении указываются документы, указанные в административном регламенте (в т.ч. документы, которые заявитель решил представить их по собственной инициативе).
Заявитель

________________________________________________________________
               (подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -

                       юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица)

                М.П.
	          (при наличии)
	Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земельного участка к определенной категории»


Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Отнесение земельного участка к определенной категории»














Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию муниципального района Красноярский Самарской области и его регистрация





Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в Комитете по управлению муниципальной собственностью администрации муниципального района Красноярский Самарской области





Рассмотрение и проверка комплектности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Направление необходимых запросов в орган участвующие, в предоставлении муниципальной услуги, и получение от них документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение и проверка заявления и документов, прилагаемых к заявлению, в том числе полученных в рамках межведомственного взаимодействия





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Не имеется оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Принятие постановления об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории








Принятие постановления об отнесении земельного участка к определенной категории








Выдача результата предоставления муниципальной услуги 








